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WSTEP

Accounting to publikacja nalezaca do serii Career Paths. Podreczniki z tej serii polecane
sg dla uczniéw technikow lub innych szkét zawodowych o odpowiednim profilu oraz tych,
ktoérzy chca rozwija¢ swoje umiejetnosci jezykowe w zakresie jezyka angielskiego zawodowego
(professional English). Autorzy serii zalozyli, ze przystgpujacy do poznawania jezyka
zawodowego znaja juz podstawy gramatyki jezyka angielskiego, a stownictwo ogdlne maja
opanowane na tyle, ze potrafig si¢ komunikowa¢ przynajmniej na podstawowym poziomie,
wykorzystujac wilasciwe funkcje jezykowe.

Podrecznik podzielony zostal na trzy czesci: Book I, Book 2 1 Book 3, z ktorych kazda
zawiera 15 rozdzialéw. Poszczegélne czesci odpowiadaja kolejno poziomowi Al, A2 i Bl
w Europejskim Systemie Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of
Reference for Languages).

Prezentowany rozktad materiatu podzielono na nastepujace rubryki:

¢ funkcje jezykowe;

¢ stownictwo;

e sprawnosci receptywne (czytanie 1 stuchanie);

e sprawnosci produktywne (mdéwienie 1 pisanie).

Materiat zawarty w podreczniku jest przeznaczony na 30 godzin lekcyjnych. Na
realizacje kazdego rozdzialu przeznaczono 2 godziny lekcyjne. Pod rozkladem materiatu
nauczyciel znajdzie propozycje tematéw lekcyjnych. Temat pierwszej godziny nawigzuje do
prezentowanego tekstu 1 sugeruje rowniez nauczycielowi przerobienie ¢wiczen leksykalnych, co
stanowi przygotowanie do kolejnej lekcji, podczas ktérej uczen bedzie w sposéb czynny
korzystat z nowo poznanych stéw i zwrotéw. Temat drugiej jednostki lekcyjnej wprowadza
w $wiat stuchania oraz sprawnosci produktywnych, czyli méwienia i pisania. Pod hastem
Moéwienie 1 kryje si¢ odtworzenie przez uczniéow wystuchanego dialogu. Natomiast Méwienie 2
sugeruje wielokrotne powtarzanie wtasnych wersji tego dialogu, ze zmiang r6l i wprowadzeniem
réznych proponowanych informacji. Poniewaz mowienie czgsto sprawia uczniom — zwlaszcza
mniej zaawansowanym jezykowo — najwigksze problemy, proponuje si¢ przeznaczenie na
¢wiczenie tej sprawnosci jezykowej mozliwie duzej ilosci czasu. Samodzielne odegranie zadanej
roli w jezyku angielskim zapewni uczniom nie tylko poczucie sukcesu i zadowolenia z siebie, ale
bedzie réwniez motywacja do dalszej pracy.

Pisanie to ostatni element kazdego rozdziatu, ktéry nauczyciel moze wykorzysta¢ jako
prace domowa. Po przerobieniu rozdziatu uczen jest przygotowany do wykonania zadania
samodzielnie, zna potrzebne stownictwo 1 poznat wzor takiej formy pisemne;.

Wiadomo, Zze w nauce, zwlaszcza jezyka obcego, bardzo wazne jest powtarzanie
1 utrwalanie nowopoznanego materiatu. Po kazdych trzech rozdziatach proponuje si¢ wigc jego
powtérke na lekcji w dowolnej formie (np. ponowne odegranie rdl, gry jezykowe
wykorzystujace stownictwo zawodowe itp.) albo sprawdzian pokazujacy stopien opanowania
przerobionego materiatu.

W ponizszym rozkladzie materialu zamieszczono roéwniez informacje dotyczace
realizacji wymagan nowej podstawy programowej (NPP) w zakresie jezyka obcego
ukierunkowanego zawodowo (JOZ)'.

Kurs sktada si¢ z:

® podrecznika,

e kompletu dwoch ptyt CD do uzytku w klasie, ktére zawierajg nagrania wszystkich
dialogéw prezentowanych w podreczniku (zapisy nagran znajduja si¢ w ksigzce
nauczyciela),

e ksigzki nauczyciela z kluczem odpowiedzi do wszystkich zadah znajdujacych si¢
w podreczniku.

! Efekty ksztatcenia w zakresie JOZ przytoczono na koncu niniejszego Wstepu.
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Accounting to podrecznik, ktéry zapewni korzystajagcym z niego nie tylko doskonalenie
znajomosci jezyka angielskiego, ale takze poszerzenie wiedzy w interesujacym ich obszarze
zawodowym.

Podstawa programowa ksztalcenia w zawodzie
Efekty ksztalcenia:
(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo
Uczen:
1. postuguje si¢ zasobem Srodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych,
ortograficznych oraz fonetycznych), umozliwiajacych realizacj¢ zadan zawodowych;
2. interpretuje wypowiedzi dotyczace wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie j¢zyka;
3. analizuje 1 interpretuje krotkie teksty pisemne dotyczace wykonywania typowych
czynnosci zawodowych;
4. formutuje krotkie 1 zrozumiale wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajace
komunikowanie si¢ w srodowisku pracy;
5. korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.
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Rozklad materialu — seria CAREER PATHS: ACCOUNTING

BOOK 3
JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO UMIEJETNOSCI
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
1. The language of accounting
— moéwienie o tym, jak — sktadowe rachunku Czytanie Mowienie 1
przyktadowy rachunek zyskow 1 strat (sales artykut z czasopisma w oparciu o przeczytany i wystuchany
zyskOw 1 strat moze by¢ revenue, cost of goods biznesowego (article from a | dialog, w parach — odgrywanie rozmowy
mylacy dla os6b spoza sold, gross margin, etc.) business magazine) ksiggowego (accountant) z menadzerem
dziatu ksiegowosci — zasady przedstawiania dotyczacy zasad (manager) o sprawozdaniach finansowych i
— moéwienie o tym, jak danych w sprawozdaniach | prezentowania danych w zargonie stosowanym przez ksiggowych
terminologia stosowana finansowych (no minus sprawozdawczos$ci
w ksiggowosci moze by¢ signs, double underline, finansowej czesto Moéwienie 2
mylaca combined total of..., etc.) | nierozumianych przez osoby | tworzenie i odgrywanie wlasnych
— dopasowywanie — zwroty uzywane w spoza dziatu ksiggowosci — dialogéw, w ktoérych ksiegowy odpowiada
wyrazéw do definicji rozmowie: Can [ talk to wybor wielokrotny na pytania menadzera dotyczace
2 godz — uzupehianie zdan you about...?, I'm just sprawozdan finansowych oraz symboli 1

wyrazami z banku stow

— wyrazanie prosby o
wyjasnienie

— wyjasnianie symboli,
terminéw

— przedstawianie
zawartos$ci sprawozdania
finansowego

— pisanie notatki
stuzbowej (writing a
memo)

having trouble..., Could
you explain...?, etc.

Stuchanie 1

rozmowa ksiggowe;j
(accountant) z menadzerem
(manager) o sprawozdaniach
finansowych 1 zargonie
stosowanym przez
ksiggowych — zadanie typu
prawda/ fatsz

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie
dialogu

termin6w w nich stosowanych

Pisanie

krétka notatka stuzbowa (memo) do
pracownikow spoza dziatu ksiggowosci
dotyczaca zargonu ksiegowego zawierajaca
informacje o: sprawozdaniach
finansowych, stosowanych symbolach i
terminach oraz elementach
(nie)ujmowanych w sprawozdaniach
(giving information)

Tematy lekcji: 1. Ask the CPA!
2. I know what you mean — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
2. Analyzing balance sheets
— wymienianie — stownictwo zwiazane z Czytanie Mowienie 1
sktadowych bilansu bilansem firmy (statement | artykut z czasopisma (article from a | w oparciu o przeczytany i
— wyjasnianie, co bilans of financial condition, magazine) na temat bilansu firmyi | wystuchany dialog, w parach —
méwi nam o firmie side-by-side comparison, zawartych w nim informacji — odgrywanie rozmowy ksiggowego
— dopasowywanie assets, cash, accounts zadanie typu prawda/ falsz (accountant) z menadzerem
wyrazow do definicji receivable, debt-to-equity (manager) na temat bilansu
— uzupetnianie zdan ratio, etc.) Stuchanie 1
podanymi wyrazami — ZWwroty uzywane przy rozmowa ksiggowej (accountant) z | Méwienie 2
— interpretacja bilansu interpretacji bilansu: / menadzerem (manager) na temat tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
— przedstawianie r6znych noticed that our debt..., bilansu — wybdr wielokrotny dialogéw, w ktérych ksiggowy
opcji rozwigzan On the balance sheet..., It odpowiada na pytania menadzera
2 godz — szukanie wyja$nief looks like our assets are..., | Stuchanie 2 dotyczace niezwykle wysokiego
— pisanie e-maila do That makes sense, etc. uzupetnianie luk w tekscie dialogu zadluzenia, kapitatu obrotowego i
"""""" swojego kierownika sposobow zredukowania zadluzenia

(writing a brief email)
............ Pisanie

krotki e-mail (brief email) od
ksiggowego do kierownika na temat
zadluzenia i jego zrédta, kapitatu
obrotowego firmy 1 mozliwosci
zredukowania zadtuzenia (giving
explanations)

Tematy lekcji: 1. What’s the Deal with the Balance Sheet?
2. I'll see if I can help — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
3. Fraud
— moéwienie o tym, jak — rodzaje przestgpstw Czytanie Moéwienie 1
powszechne jest finansowych (sales artykut z czasopisma (article from a | w oparciu o przeczytany i
zjawisko oszustwa w skimming, money- magazine) na temat oszustw 1 wystuchany dialog, w parach —
Polsce laundering, bribery, etc.) | naduzy¢ finansowych — zadanie odgrywanie rozmowy dwojga
— moéwienie o tym, w jaki | — slownictwo zwigzane z typu prawda/ fatsz ksiggowych (accountants) o
sposob ludzie popelnianiem oszustw zauwazonych w ksiggach
popetniaja oszustwa finansowych (re-route Stuchanie 1 podejrzanych wpisach
finansowe money from [...] accounts | rozmowa dwojga ksiggowych
— dopasowywanie to [...] accounts, make (accountants) o zauwazonych w Moéwienie 2
wyrazéw do definicji false entries, accept ksiggach podejrzanych wpisach — tworzenie i odgrywanie wiasnych
— dopasowywanie kickbacks, etc.) wybor wielokrotny dialogéw pomigdzy ksiegowymi,
2 godz wyrazen (jednego z — ZWroty uzywane przy ktorzy rozmawiaja o podejrzanych

dwoch) do kontekstu
zdania

— opisywanie przestepstw
finansowych

— interpretowanie wpisOw
w ksiegach finansowych
firmy

— pisanie do kierownika
pisma z informacjami
(writing a brief letter)

sprawdzaniu ksiag
finansowych: I’'m
revieving the books for...,
There’s some weird staff in
there, I'm looking through
his expenses, etc.

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

wpisach w ksiegach klienta i
mozliwosci popetnienia oszustwa

Pisanie

krotkie pismo (brief letter) do
menadzera informujace o kontroli
ksigg klienta, osobistych wydatkach
zapisanych w ksiegach firmy,
niezwykle duzych kwotach
zaksiegowanych 1 mozliwosci
popelnienia oszustwa (giving
information)

Tematy lekcji: 1. The many faces of fraud.
2. There’s some weird staff in there — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.

©Express Publishing & EGIS

ACCOUNTING — BOOK 3

Rozktad materiatu




UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
4. Solvency
— wyjasnianie, czym jest sfownictwo zwigzane z Czytanie Moéwienie 1
wyplacalnos¢ ptynnoscia finansowg e-maile (emails) od menadzerai | w oparciu o przeczytany i wystuchany
— moéwienie o tym, jak firmy (involuntary biegtego rewidenta dotyczace dialog, w parach — odgrywanie
mozna przewidzie¢ bankruptcy, inability to wyplacalnosci firmy — zadanie rozmowy menadzera (manager) z
wyplacalnos¢ firmy pay creditors, operating typu prawda/ falsz biegtym rewidentem (controller) o
— dopasowywanie cycle, etc.) tym, jak interpretowa¢ wspoétczynnik
wyrazéw do definicji obliczanie wspéiczynnika | Stuchanie 1 ptynnosci biezacej firmy
— uzupehianie zdan ptynnosci biezacej firmy rozmowa menadzera (manager) z
wyrazami z banku stow (calculate, divide current | biegtym rewidentem (controller) | Méwienie 2
— wyrazanie prosby o assets by current na temat tego, jak interpretowa¢ | tworzenie i odgrywanie wlasnych
opini¢ liabilities, etc.) wspotczynnik ptynnosci biezacej | dialogéw pomiedzy menadzerami
2 godz — wyrazanie swojej opinii Zwroty uzywane przy firmy — wybor wielokrotny chcacymi zainwestowa¢ w wybrane

— interpretowanie danych
— pisanie e-maila z

odpowiedziami na
zadane pytania (writing
a brief email)

rekomendowaniu
inwestycji: Can I get your
opinion on...?, How do its
numbers look?, I think you
should..., etc.

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie
dialogu

firmy a rewidentem udzielajacym im
rad z uwzglednieniem wspéiczynnika
plynnosci biezacej 1 ptynnosci
finansowej firmy

Pisanie

krotki e-mail (brief email), w ktérym
biegty rewident odpowiada na pytania
menadzera o: wspotczynnik ptynnosci
biezacej 1 wyptacalnos¢ firmy oraz czy
rekomenduje jej kupno (giving
recommendation)

Tematy lekcji: 1. Operating cycle.
2. How do its numbers look? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
5. Direct and indirect costs
— wyjasnianie, czym s3 — koszty bezposrednie (raw | Czytanie Mowienie 1
koszty bezposrednie materials, direct labor, artykut z podrecznika do W oparciu o przeczytany i
— wyjasnianie, czym s3 variable overhead, etc.) rachunkowosci (article from an wystuchany dialog, w parach —
koszty posrednie — koszty posrednie accounting textbook) dotyczacy odgrywanie rozmowy o
— dopasowywanie (depreciation, insurance, ksiggowania kosztéw — wybor ksiggowaniu kosztéw bezposrednich
wyrazow do definicji rents, etc.) wielokrotny 1 posrednich w ksiggach firmy
— wybieranie zdan, w — zwroty uzywane przy
ktorych podkreslone sprawdzaniu dokumentow: | Stuchanie 1 Mowienie 2
wyrazy/ wyrazenia uzyte Let’s start by listing..., rozmowa klienta (client) z ksiggowa | tworzenie i odgrywanie wiasnych
2 godz sg poprawnie (jedna z Let’s see..., Can you show | (accountant) o ksiggowaniu dialogéw pomigdzy wiascicielem

dwoéch opciji)

— wyjasnianie roznic

— tlumaczenie sposobow
przypisywania kosztow

— pisanie e-maila z
wyjasnieniami (writing a
brief email)

me how to do it?, etc.

kosztow bezposrednich 1 posrednich
— zadanie typu prawda/ falsz

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

firmy 1 ksiggowym, ktory
odpowiada na pytania dotyczace
kosztow bezposrednich 1 sposobow
ksiggowania r6znych kosztéw firmy

Pisanie

krotki e-mail (brief email) do klienta
wyjasniajacy rodzaje kosztow,
sposoby ich ksiggowania oraz tzw.
metod¢ ABC (explaining)

Tematy lekcji: 1. Accounting for costs.
2. Can you show me how to do that? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

— sporzadzanie notatek
(writing notes)

dialogu

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
6. Budgeting
— wymienianie powodéw, | — slownictwo zwigzane z Czytanie Mowienie 1
dla ktérych firma musi budzetem (concrete goals, | fragment z podrecznika (passage | w oparciu o przeczytany i wystuchany
przygotowac budzet forecasts, detailed models, | from a textbook) dotyczacy dialog, w parach — odgrywanie
— moéwienie o tym, w jaki long-term, etc.) sporzadzania budzetu firmy — rozmowy menadzera (manager) z
sposob firmy — czasowniki zwiazane z zadanie typu prawda/ falsz ksiegowym (accountant) na temat
wykorzystujg swoje pracg nad budzetem (set, przygotowania nowego budzetu firmy
budzety measure, tighten, predict, | Stuchanie 1
— dopasowywanie expand, etc.) rozmowa kierowniczki (manager) | Mowienie 2
wyrazow do definicji — zwroty uzywane przy z ksiegowym (accountant), ktéry | tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
— uzupehianie zdan pracy nad budzetem: I’'m pomaga jej sporzadzi¢ nowy dialogéw pomigdzy menadzerem i
wyrazami z banku stow not sure where to start, budzet firmy — wybor ksiegowym, ktéry odpowiada na
2godz.|_ wyrazanie prosby o The first thing we need to | wielokrotny pytania dotyczace etapéw
pomoc do is..., Next let’s look przygotowania budzetu firmy, prognoz
"""""" — udzielanie wskazéwek at..., etc. Stuchanie 2 1 kosztow
— przewidywanie uzupetnianie luk w tekscie

Pisanie

notatki (notes) zawierajace kolejne
etapy sporzadzania budzetu, z
uwzglednieniem: prognoz,
szacowaniem okreslonych kosztow 1
dostosowaniem budzetu w celu
uzyskania maksymalnych zyskow

(giving tips)

Tematy lekcji: 1. Why Budget?
2. Let’s look at our costs — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO UMIEJETNOSCI
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
7. Auditing
— moéwienie o tym, sfownictwo dotyczace Czytanie Moéwienie 1
dlaczego przeprowadza przeprowadzonego pismo (letter) podsumowujace w oparciu o przeczytany 1 wystuchany
si¢ kontrole finansowa w badania (anomalous przeprowadzong w firmie dialog, w parach — odgrywanie
firmie entries, clerical error, kontrolg — wybér wielokrotny rozmowy biegtego rewidenta (auditor)
— wymienianie erroneous sales figures, z dyrektorem operacyjnym (COO) o
probleméw, ktére impropriety, etc.) Stuchanie 1 niescistosciach w danych dotyczacych
pojawiaja si¢ w czasie zZwroty uzywane w rozmowa biegltego rewidenta sprzedazy oraz odpisaniu nowego
audytow dyskusji po kontroli: There | (auditor) z dyrektorem sprzetu
— dopasowywanie are a few things we need operacyjnym (COO, Chief
wyrazéw do definicji to discuss, Are you sure Operating Officer) na temat Moéwienie 2
— uzupeianie zdan about that?, It looks to me | niescistosci w danych tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
2 godz wyrazami z banku stow like..., etc. dotyczacych sprzedazy — zadanie | dialogéw pomiedzy dyrektorem
— wydawanie opinii typu prawda/ falsz operacyjnym (COO) i biegtym
— wyjasnianie niescistosci rewidentem, ktérzy rozmawiajg o
"""""" w zapisach Stuchanie 2 rezultatach przeprowadzonego badania
— pisanie pisma z uzupetnianie luk w tekscie 1 falszowanych raportach sprzedazy
"""""" wynikami kontroli dialogu
(writing a brief letter) Pisanie
krotkie pismo (brief letter) ksieggowego
do dyrekcji firmy o przeprowadzonym
audycie, mozliwosci wydania badz nie
pozytywnej opinii oraz o
niewlasciwych zapisach w ksiegach
(giving information)

Tematy lekcji: 1. Auditing.
2. Are you sure about that? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
8. The break-even point
— wyjasnianie, co to jest sfownictwo zwiazane ze Czytanie Mowienie 1
prég rentownosci zwigkszaniem zyskow e-mail (email) od CPA dotyczacy W oparciu o przeczytany i
— wyjasnianie, dlaczego (maximize profits, margin | zwigkszenia zyskow firmy — zadanie | wystuchany dialog, w parach —
prog rentownosci jest ratio, optimal prices, typu prawda/ falsz odgrywanie rozmowy ksiggowego
wazny recoup expenses, profit (accountant) z klientem (client) o
— dopasowywanie Zone, etc.) Stuchanie 1 sposobach obnizenia progu
wyrazéw do definicji sfownictwo opisujace rozmowa ksiegowej (accountant) z | rentownosci firmy
— uzupehianie zdan wykonanie pewnych klientem (client) o sposobach
podanymi wyrazami operacji (divide, calculate, | obnizenia progu rentownosci firmy | Mdéwienie 2
— sugerowanie réznych generate, set, etc.) — wybor wielokrotny tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
opcji zZwroty zwiazane z dialogéw pomigdzy klientami i
— udzielanie rad doradzaniem: One option | Stuchanie 2 ksiggowym, ktérzy rozmawiaja o
2 godz — szukanie rozwigzania is..., How about trying...?, | uzupelnianie luk w tekscie dialogu obnizaniu progéw rentownosci

— dokonywanie wyboru

— pisanie e-maila do
klienta (writing an
email)

The best advice I can offer
is..., etc.

firmy — ksiggowy proponuje
rozwigzania, a klienci podaja
powody, dla ktérych mogg si¢ na
nie zdecydowac lub nie

Pisanie

krotki e-mail (brief email) do klienta
wyjasniajacy sposoby obnizenia
progu rentownosci, z
uwzglednieniem wzrostu cen,
obnizenia kosztow statych i
zmiennych (explaining ways)

Tematy lekcji: 1. The break-even point.
2. Are there any other options? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
9. Globalization
— wyjasnianie, czym jest — stownictwo zwiazane ze Czytanie Mowienie 1
globalizacja standardami artykut z czasopisma dla w oparciu o przeczytany i wystuchany
— moéwienie o tym, jaki rachunkowosci w dobie ksiegowych (article from an dialog, w parach — odgrywanie
wplyw ma globalizacja globalizacji (worldwide accounting journal) dotyczacy rozmowy dwojga ksiggowych
na rachunkowos¢ w trend, globalized standardéw rachunkowosci w (accountants) na temat globalizacji i
Polsce standards, adopt dobie globalizacji — zadanie typu | standardéw rachunkowosci
— dopasowywanie guidelines, applied prawda/ fatsz
wyrazéw do definicji globally, global market, Moéwienie 2
— uzupehianie zdan free circulation of capital, | Stuchanie 1 tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
podanymi wyrazami etc.) rozmowa dwojga ksiegowych dialogéw pomigdzy ksiegowymi, ktérzy
2 godz — wyrazanie opinii — zwroty uzywane w (accountants) na temat rozmawiajg o standardach

— przedstawianie wad 1
zalet

— zgadzanie/ nie zgadzanie
si¢ z czyjas opinig

— pisanie listu do
czasopisma dla
ksiggowych (writing a
letter)

dyskusji: Some people
say..., I mean I'm
worried..., Yes, you are
right that..., I see your
point, etc.

globalizacji i standardow
rachunkowos$ci — wybor
wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie
dialogu

rachunkowosci w dobie globalizacji
oraz o zaletach 1 wadach globalnych
standardow

Pisanie

krotki list do czasopisma dla
ksiegowych (brief letter to the editor) w
sprawie artykulu omawiajacego dobra
stron¢ globalnych standardow w
rachunkowosci z zaprezentowaniem
swojej opinii na ten temat (expressing
your opinion)

Tematy lekcji: 1. Should Accounting Rules Be Globalized?

2. I’'m not sure what you mean — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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Rozktad materiatu



UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
10. Communicating with clients

— wymienianie nowych sposoby komunikacji Czytanie Moéwienie 1
form komunikowania si¢ (email, text message, blog o rachunkowosci (accounting W oparciu o przeczytany i
w XXI w. telephone, etc.) blog) przedstawiajacy zalety wyshuchany dialog, w parach —

— moéwienie o tym, jak sfownictwo zwigzane z r6znych sposobéw komunikowania | odgrywanie rozmowy dwojga
ksiggowi wykorzystuja komunikowaniem si¢ si¢ ksiggowego z klientem — zadanie | ksiegowych (accountants) na temat
nowoczesne technologie (provide an instant record, | typu prawda/ falsz klienta, ktéry chce si¢ komunikowac
do porozumiewania si¢ wait for replies, facial z ksiegowym tylko osobiscie
ze swoimi klientami expressions, instant Stuchanie 1

— dopasowywanie clarification, etc.) rozmowa dwojga ksiegowych Moéwienie 2
wyrazow do definicji ZwWroty uzywane przy (accountants) na temat klienta, tworzenie 1 odgrywanie wlasnych

— dopasowywanie wyrazen sugerowaniu: Why don’t ktory chee si¢ komunikowac z dialogéw pomigdzy ksiegowymi,

2 godz (jednego z dwdbch) do you try...2, I would love ksiggowym tylko osobiscie i ktérzy rozmawiajg o preferencjach

kontekstu zdania

— przedstawianie zalet i
wad

— sugerowanie

— wyrazanie preferencji

— wyrazanie
niezadowolenia

— pisanie e-maila do
klienta (writing an
email)

to...., I guess there’s not
much you can do about...,
etc.

odrzuca wszystkie inne sposoby
komunikacji — wybdr wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

swoich klientéw co do sposobu
komunikowania si¢ z nimi 1
sugerujg inne formy kontaktu

Pisanie

kroétki e-mail (brief email) do
klienta, w ktorym ksiegowy
proponuje kilka sposobow
kontaktowania si¢ z nim (giving
information)

Tematy lekcji: 1. Communication in the 21" century.
2. I'm getting a little frustrated with... — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
11. Viability

— podanie powodéw, dla — pozycje w bilansie firmy Czytanie Moéwienie 1
ktorych jedna firma (assets, liabilities, owner’s | e-maile (emails) zawierajace W oparciu o przeczytany i
moze druga wykupic equity, etc.) wymiang opinii na temat przejecia wyshuchany dialog, w parach —

— podawanie, na jakie] — stownictwo zwiazane z firmy — zadanie typu prawda/ falsz | odgrywanie rozmowy CPA z
podstawie firma moze przejmowaniem firmy kierownikiem dziatu ds. przejgc
zdecydowac, czy (viability, buyout, to buy Stuchanie 1 (Head of Acquisitions Depatment)
wykupienie innej firmy out, raise the capital, local | rozmowa CPA i kierowniczki dziatu | dotyczacej decyzji o przejeciu innej
przyniesie zysk knowledge, etc.) ds. przeje¢ (Head of Acquisitions firmy

— dopasowywanie — zwroty uzywane w Department) dotyczaca decyzji o
wyrazéw do definicji dyskusji: That’s what 1 przejeciu innej firmy — wybor Moéwienie 2

— uzupehianie zdan wanted to talk to you wielokrotny tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
wyrazami z banku stow about; Honestly, I think...; dialogéw pomigdzy CPA i

2 godz — polecanie/ niepolecanie What did you disagree Stuchanie 2 kierownikiem dziatu ds. przeje¢ w
przedsigwzigcia with?, etc. uzupetnianie luk w tekscie dialogu firmie, ktéra chce przejac¢/ wykupi¢

— wyrazanie swojej opinii

— zgadzanie/ niezgadzanie
si¢ z czyjas opinig

— pisanie listu z
wyjasnieniami (writing a
brief letter)

inng firm¢ — CPA odpowiada na
pytania, uwzgledniajac nastepujace
czynniki: polityczna niestabilnosc¢ i
zdolnos$¢ do utrzymania si¢ na rynku

Pisanie

krotki list (brief letter) do
kierownika dziatu ds. przeje¢
zawierajacy wyjasnienie, dlaczego
nie jest zalecany wykup wybranej
firmy (giving reasons)

Tematy lekcji: 1. Balance Sheet.
2. What did you disagree with’? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
12. Buy or lease?
— wymienianie, co firmy — stownictwo zwiazane z Czytanie Mowienie 1
kupuja 1 leasinguja zakupem (purchase, artykut z czasopisma biznesowego W oparciu o przeczytany i
— podawanie, co stanowi sufficient resources, buy (article from a business magazine) wyshuchany dialog, w parach —
podstawe do decyzji o [sth] outright, down- dotyczacy réznic miedzy kupnem a | odgrywanie rozmowy klienta
zakupie lub payments, etc.) leasingiem — zadanie typu prawda/ (client) z ksiggowym (accountant)
leasingowaniu — stownictwo zwiazane z fatsz na temat leasingu
konkretnego przedmiotu dzierzawa (lease, lessor,
— dopasowywanie lessee, lease term, Stuchanie 1 Moéwienie 2
wyrazéw do definicji eonomic value, etc.) rozmowa klientki (client) z tworzenie i odgrywanie wiasnych
— dopasowywanie wyrazen | — zwroty uzywane przy, ksiegowym (accountant) dotyczaca | dialogéw pomiedzy klientami i
2 godz ksiegowym, ktéry doradza im, co

(jednego z dwoch) do
kontekstu zdania

— dokonywanie wyboru

— polecanie

— przedstawianie zalet i
wad

— pisanie e-maila do
klienta (writing a short
email)

dokonywaniu wyboru: If 1
lease... I'd lose...; There
are some advantages to...;
That’s a good point; Well,
I’'m not sure, etc.

dzierzawy — wybor wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

wybraé: zakup czy leasing,
uzasadniajac obie opcje

Pisanie

kroétki e-mail (brief email)
ksiggowego do klienta zawierajacy
sugestie dotyczace zakupu/ leasingu
nowych samochodéw oraz wady 1
zalety obydwu rozwigzan
(recommending)

Tematy lekcji: 1. Buy or lease?
2. So you need to have more...? — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
13. Tax havens
— moéwienie o tym, czy — stownictwo zwiazane z Czytanie Mowienie 1
osoby fizyczne i prawne podatkami (tax evasion, reklama (advertisement) raju | w oparciu o przeczytany i wystuchany
w Polsce ptacg wyzsze tax avoidance, levy taxes, | podatkowego, w ktérym dialog, w parach — odgrywanie rozmowy
podatki, kiedy uzyskuja imppose fees, tax break, obowigzuje podatek liniowy | ksiggowych (accountants) na temat
wyzsze dochody tax brackets, flat fax, etc.) | — zadanie typu prawda/ falsz | ewentualnego przeniesienia firmy do raju
— mowienie o tym, w jaki | — sfownictwo zwigzane z podatkowego (na wyspe w okolicach
sposéb firmy unikaja funkcjonowaniem firmy Stuchanie 1 Ameryki Poludniowej), w ktérym
placenia podatkow (stay in your country, rozmowa dwojga ksiegowych | obowiazuje podatek liniowy
— dopasowanie wyrazéw invest in the prosperity, (accountants) na temat
do definicji business association, pay | ewentualnego przeniesienia Moéwienie 2
— uzupetnianie zdan fees and taxes, etc.) firmy do raju podatkowego tworzenie i odgrywanie wiasnych
2 godz wyrazami z banku stéw | — zwroty uzywane w (na wysp¢ w okolicach dialogéw pomiedzy ksiggowymi — jeden z

— wyrazanie opinii

— reklamowanie

— pisanie e-maila do
wspolpracownika
(writing an email)

dyskusji: Have you heard
of..., Really?, Like what?,
That sounds pretty good,

etc.

Ameryki Poludniowej), w
ktérym obowigzuje podatek
liniowy — wybor wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie
dialogu

nich odpowiada na pytania drugiego
dotyczace kraju o korzystnej polityce
podatkowej, czy przenies¢ tam firm¢ czy
nie, a jesli tak, to czy bedzie to etyczne
posuniecie

Pisanie

e-mail (email) do wspotpracownika
zawierajacy opini¢ na temat przeniesienia
(lub nie) firmy na wyspe Haven Island 1
uwzgledniajacy kwestie podatku
liniowego, ulg podatkowych 1 etyki takiego
postepowania (giving explanation)

Tematy lekcji: 1. The Best Place in the World to Move Your Business!
2. What other policies do they have? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
14. Tax accounting
— moéwienie o tym, w jaki sfownictwo dotyczace Czytanie Moéwienie 1
sposob biura funkcjonowania biura materialy promocyjne w oparciu o przeczytany 1 wystuchany
rachunkowe znajduja rachunkowego (filling out | (promotional literature) dialog, w parach — odgrywanie
klientéw tax forms, expertise, dotyczace biura rachunkowego — | rozmowy telefonicznej ksiegowego
— wymienianie istotnych maximize sb’s savings, zadanie typu prawda/ falsz (accountant) z potencjalnym klientem
punktéw, o ktérych evaluated, review process, (potential client), ktory potrzebuje
trzeba pamigta¢ przy etc.) Stuchanie 1 porady w sprawach podatkowych
reklamowaniu biura Zwroty uzywane w rozmowa telefoniczna
rachunkowego rozmowie telefonicznej: ksiggowego (accountant) z Moéwienie 2
— dopasowywanie Can I help you?, I'm potencjalng klientka (potential tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
wyrazéw do definicji calling for..., I need help client), ktéra potrzebuje porady w | dialogéw — ksiegowy odpowiada na
— uzupetnianie zdan with my tax situation, etc. | sprawach podatkowych — wyb6r | pytania os6b dzwonigcych do biura
2 godz wyrazami z banku stéw wielokrotny rachunkowego dotyczace polityki

— prowadzenie rozmowy
telefonicznej z
potencjalnym klientem

— reklamowanie firmy

— uzyskiwanie informacji

— udzielanie informacji

— sporzadzanie notatek z
informacjami (writing
notes)

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie
dialogu

prywatnosci 1 tego, jak mozna
zweryfikowac pracujacych w biurze
biegtych ksiggowych

Pisanie

notatki (notes) z danymi o biurze
rachunkowym: zakres swiadczonych
przez nie ustug, polityka prywatnosci,
referencje 1 doswiadczenie biegtych
ksiggowych oraz informacja o tym,
czy firma pracuje na zasadzie
outsourcingu (collecting information)

Tematy lekcji: 1. Professional tax accounting.
2. What about privacy? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
15. The future of accounting
— wymienianie — mozliwosci kariery dla Czytanie Mowienie 1
tradycyjnych zadan ksiegowych (strategic artykut z czasopisma dla w oparciu o przeczytany i wystuchany
realizowanych planning, mergers, ksiegowych (article in an dialog, w parach — odgrywanie
dotychczas przez acquisitions, litigation accounting journal) dotyczacy rozmowy dwojga ksiggowych
ksiggowych support, etc.) potencjalnych $ciezek kariery dla | (accountants) na temat artykutu o
— wymienianie zadan, — stownictwo zwiazane z ksiggowych — zadanie typu potencjalnych Sciezkach kariery dla
ktore ksiegowi beda pracag ksiegowych (public | prawda/ fatsz ksiegowych w dobie globalizacji
wykonywac w practice, financial record-
przyszlosci keepers, service-based Stuchanie 1 Mowienie 2
— dopasowywanie economy, attest services, rozmowa dwojga ksiegowych tworzenie i odgrywanie wiasnych
2 godz wyrazéw do definicji etc.) (accountants) na temat artykutu o | dialogéw pomigdzy ksiegowymi,

— uzupeianie zdan
wyrazami z banku stow

— wyrazanie swojej opinii

— przedstawianie zalet i
wad

— zgadzanie/ niezgadzanie
si¢ z czyjas$ opinig

— dokonanie wpisu do
dziennika (writing a
journal entry)

— zwroty uzywane w
dyskusji o przysziosci: I'm
a little worried about..., 1
feel that..., I doubt it, But
we still won’t get to..., etc.

potencjalnych §ciezkach kariery

dla ksiggowych w dobie

globalizacji — wybdr wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie
dialogu

ktorzy rozmawiajg o wplywie
globalizacji na rachunkowos¢ i
potencjalnych $ciezkach kariery dla
ksiggowych

Pisanie

wpis do dziennika (journal entry)
dotyczacy przysziosci w zawodzie
ksiggowego uwzgledniajacy:
mozliwosci zrobienia kariery,
preferencji odnos$nie pracy 1 celow
(giving information)

Tematy lekcji: 1. The future of accounting.
2. I doubt it. We’ll be stuck in... — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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