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WSTEP

Accounting to publikacja nalezaca do serii Career Paths. Podreczniki z tej serii polecane
sg dla uczniéw technikow lub innych szkét zawodowych o odpowiednim profilu oraz tych,
ktoérzy chca rozwija¢ swoje umiejetnosci jezykowe w zakresie jezyka angielskiego zawodowego
(professional English). Autorzy serii zalozyli, ze przystgpujacy do poznawania jezyka
zawodowego znaja juz podstawy gramatyki jezyka angielskiego, a stownictwo ogdlne maja
opanowane na tyle, ze potrafig si¢ komunikowa¢ przynajmniej na podstawowym poziomie,
wykorzystujac wilasciwe funkcje jezykowe.

Podrecznik podzielony zostal na trzy czesci: Book I, Book 2 1 Book 3, z ktorych kazda
zawiera 15 rozdzialéw. Poszczegélne czesci odpowiadaja kolejno poziomowi Al, A2 i Bl
w Europejskim Systemie Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of
Reference for Languages).

Prezentowany rozktad materiatu podzielono na nastepujace rubryki:

¢ funkcje jezykowe;

® stownictwo;

® sprawnosci receptywne (czytanie 1 stuchanie);

e gsprawnosci produktywne (méwienie i pisanie).

Materiat zawarty w podreczniku jest przeznaczony na 30 godzin lekcyjnych. Na
realizacje kazdego rozdzialu przeznaczono 2 godziny lekcyjne. Pod rozkladem materiatu
nauczyciel znajdzie propozycje tematéw lekcyjnych. Temat pierwszej godziny nawigzuje do
prezentowanego tekstu 1 sugeruje rowniez nauczycielowi przerobienie ¢wiczen leksykalnych, co
stanowi przygotowanie do kolejnej lekcji, podczas ktérej uczen bedzie w sposéb czynny
korzystat z nowo poznanych stéw i zwrotéw. Temat drugiej jednostki lekcyjnej wprowadza
w $wiat stuchania oraz sprawnosci produktywnych, czyli méwienia i pisania. Pod hastem
Moéwienie 1 kryje si¢ odtworzenie przez uczniéow wystuchanego dialogu. Natomiast Méwienie 2
sugeruje wielokrotne powtarzanie wtasnych wersji tego dialogu, ze zmiang r6l i wprowadzeniem
réznych proponowanych informacji. Poniewaz mowienie czgsto sprawia uczniom — zwlaszcza
mniej zaawansowanym jezykowo — najwigksze problemy, proponuje si¢ przeznaczenie na
¢wiczenie tej sprawnosci jezykowej mozliwie duzej ilosci czasu. Samodzielne odegranie zadanej
roli w jezyku angielskim zapewni uczniom nie tylko poczucie sukcesu i zadowolenia z siebie, ale
bedzie réwniez motywacja do dalszej pracy.

Pisanie to ostatni element kazdego rozdziatu, ktéry nauczyciel moze wykorzysta¢ jako
prace domowa. Po przerobieniu rozdziatu uczen jest przygotowany do wykonania zadania
samodzielnie, zna potrzebne stownictwo 1 poznat wzor takiej formy pisemne;.

Wiadomo, Zze w nauce, zwlaszcza jezyka obcego, bardzo wazne jest powtarzanie
1 utrwalanie nowopoznanego materiatu. Po kazdych trzech rozdziatach proponuje si¢ wigc jego
powtérke na lekcji w dowolnej formie (np. ponowne odegranie rdl, gry jezykowe
wykorzystujace stownictwo zawodowe itp.) albo sprawdzian pokazujacy stopien opanowania
przerobionego materiatu.

W ponizszym rozkladzie materialu zamieszczono rowniez informacje (kolor zielony)
dotyczace realizacji wymagan nowej podstawy programowej (NPP) w zakresie jezyka obcego
ukierunkowanego zawodowo (JOZ)'.

Kurs sktada si¢ z:

® podrecznika,

e kompletu dwoch plyt CD do uzytku w klasie, ktére zawieraja nagrania wszystkich
dialogéw prezentowanych w podreczniku (zapisy nagran znajduja si¢ w ksigzce
nauczyciela),

® ksigzki nauczyciela z kluczem odpowiedzi do wszystkich zadan znajdujacych si¢
w podreczniku.

! Efekty ksztatcenia w zakresie JOZ przytoczono na koncu niniejszego Wstepu.
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Accounting to podrecznik, ktéry zapewni korzystajagcym z niego nie tylko doskonalenie
znajomosci jezyka angielskiego, ale takze poszerzenie wiedzy w interesujacym ich obszarze
zawodowym.

Podstawa programowa ksztalcenia w zawodzie
Efekty ksztalcenia:
(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo
Uczen:
1. postuguje si¢ zasobem Srodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych,
ortograficznych oraz fonetycznych), umozliwiajacych realizacj¢ zadan zawodowych;
2. interpretuje wypowiedzi dotyczace wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie j¢zyka;
3. analizuje 1 interpretuje krotkie teksty pisemne dotyczace wykonywania typowych
czynnosci zawodowych;
4. formutuje krotkie 1 zrozumiale wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajace
komunikowanie si¢ w srodowisku pracy;
5. korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.
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Rozklad materiatu — seria CAREER PATHS: Accounting

BOOK 1
JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO UMIEJETNOSCI
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 9)
1. Jobs in accounting
— wymienianie rodzajow | — zawody zwigzane z Czytanie Mowienie 1
prac wykonywanych w rachunkowoscig reklama szkoly (advertisment from | w oparciu o przeczytany i
rachunkowosci (bookkeeper, tax a business college) przedstawiajaca | wystuchany dialog, w parach —
— wymienianie wymagan accountant, internal rodzaje prac, jakie mozna odgrywanie rozmowy nowego
edukacyjnych dla auditor, budget analyst, wykonywac po jej ukonczeniu — pracownika (accountant) z jego
ksiggowych etc.) wybor wielokrotny przetozonym (supervisor) w
— dopasowywanie stow — stownictwo zwiazane z pierwszym dniu pracy
do definicji praca w rachunkowosci: Stuchanie 1
— uzupetnianie zdan help clients, check the rozmowa nowego pracownika Moéwienie 2
wyrazami z podanego employer’s records for (accountant) z kierowniczka tworzenie i odgrywanie wiasnych
banku st6w accuracy, manage financial | (supervisor) — zadanie typu dialogéw pomigdzy nowymi
2 godz. |- witanie nowego plans, etc. prawda/ falsz pracownikami a ich kierownikiem,
pracownika — ZWroty uzywane przy ktory pyta o ich samopoczucie

— przedstawianie nowego
pracownika

— wypelnianie formularza
na temat nowego
pracownika (filling out
the new employee form)

powitaniu i przedstawianiu
nowego pracownika: You
must be [Ms. Davenport],
We’re glad to have you.,
Let me show you around,
etc.

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

pierwszego dnia w pracy,
przedstawia ich innym pracownikom
1 oprowadza po dziale

Pisanie

formularz na temat nowego
pracownika (new employee form)
zawierajacy dane: imi¢ 1 nazwisko,
stanowisko, zakres obowigzkow
(giving information)

Tematy lekcji: 1. Accounting is a great career choice!

2. Let me show you around — conversations
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 9)
2. Numbers
— odczytywanie odczytywanie symboli Czytanie Moéwienie 1
niektoérych symboli matematycznych (equals, | tabelka (chart) z symbolami W oparciu o przeczytany i
matematycznych add, subtract, divided by, | matematycznymi i ich interpretacja | wysluchany dialog, w parach —
— wymienianie Sposobow etc.) — zadanie typu prawda/ falsz odgrywanie rozmowy dwojga
podawania duzych liczb zwroty uzywane do ksiegowych (accountants)
w j.angielskim sugerowania: You need Stuchanie 1 szukajacych btedu w obliczeniach
— uzupehianie zdan to..., You weren’t rozmowa dwojga ksiegowych
wyrazami z podanego supposed to divide..., etc. | (accountants) dotyczaca btgdu w Moéwienie 2
banku stow obliczeniach — wybd6r wielokrotny tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
2 godz — wybieranie wyrazow dialogéw pomigdzy ksiegowymi,

pasujacych do kontekstu
zdania (jedna z dwéch
opcji)

— wyrazanie prosby o
pomoc

— sugerowanie,
proponowanie
rozwiazania

— uzupehianie informacji
w e-mailu (completing
the email)

Stuchanie 2

uzupetnianie luk w tekscie dialogu

ktérzy znajduja btedy w obliczeniach
1 proponuja rozwigzania
zauwazonych problemow

Pisanie

e-mail (email) z informacja o btedzie
znalezionym w obliczeniach (giving
information)

Tematy lekcji: 1. How do they say it?
2. I see the problem — conversations
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
3. Office materials
— wymienianie nazw — materiaty biurowe (paper | Czytanie Moéwienie 1
materialow biurowych clips, stapler, dry eraser, faktura (invoice) wystawiona przez | w oparciu o przeczytany i wystuchany
niezbednych w biurze etc.) firme¢ zaopatrujaca w sprzet i dialog, w parach — odgrywanie roli
— mowienie o kosztach sfownictwo 1 zwroty materiaty biurowe — zadanie typu | ksiggowego (bookkeeper)
materialdw biurowych zwigzane z realizacja prawda/ falsz dzwoniacego do pracownika biura
— dopasowywanie stow do zaméwienia (date, sales obstugi klienta (customer service
definicji rep, ship via, terms, etc.) Stuchanie 1 representative) w zwiazku z pomytkg
— dopasowywanie stow/ zwroty uzywane w celu rozmowa ksiegowej (bookkeeper) | w realizacji ich zaméwienia
wyrazen (jednego z zgloszenia pomyiki: z pracownikiem biura obstugi
dwoch) do kontekstu There’s a problem with klienta (customer service Moéwienie 2
zdania order #626, You sent... but | representative), ktéremu zglasza tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
2 godz — zglaszanie problemu we ordered..., etc. otrzymanie innej niz zamawiana dialogéw pomiegdzy pracownikiem

— przepraszanie za
pomyitke

— wypelnianie pisma
dotyczacego
zaméwienia (completing
the packing slip)

przepraszanie: Sorry to
hear that, I apologize for
the error, etc.

ilosci produktu — wybor
wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

firmy zaopatrujacej w sprzet i
materialy biurowe a klientami, ktorzy
dzwonia, by zglosi¢ pomytki w
zaméwieniach i wyjasniaja, co
zamawiali a co otrzymali

Pisanie

pismo dotyczace zamdéwienia (packing
slip) z informacjami: co bylo w
ostatniej dostawie, czego brakowalo,
przeprosiny od firmy za zaistnialg
pomyike (sending apologies)

Tematy lekcji: 1. Office materials.
2. I apologize for the error — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 9)
4. Electronic tools
— wymienianie nazw — urzadzenia elektroniczne Czytanie Mowienie 1
urzadzen (laptop computer, desktop | oferta (proposal) firmy W oparciu o przeczytany i
elektronicznych computer, flash drive, etc.) | konsultingowej zawierajaca liste wystuchany dialog, w parach —
uzywanych przez — slownictwo zwigzane ze potrzebnych w biurze urzadzen odgrywanie rozmowy ksiggowego
ksiggowych sktadaniem zaméwien: elektronicznych — wybor (accountant) z konsultantem
— podawanie, w jakim celu offer free delivery, place wielokrotny (consultant) o potrzebie posiadania w
uzywaja tych urzadzen the order, delivery takes biurze napedu dyskietek 1 napedu
— dopasowywanie stow do [one week] on [most Stuchanie 1 CD-ROM
definicji items], etc. dialog ksiggowego (accountant) z
2 godz — uzupetnianie zdan — zwroty uzywane w celu konsultantka (consultant) o Moéwienie 2

wyrazami z podanego
banku stow

— polecanie

— proponowanie

— wyjasnianie

— wypelnianie zaméwienia
(completing the order)

wyjasnienia problemu:
Some clients might have...
You could just..., That’s
true but...,etc.

potrzebie posiadania w biurze
napedu dyskietek 1 napedu CD-
ROM - zadanie typu prawda/ falsz

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
dialogéw — konsultant poleca osobie
zakladajacej wiasna firme¢ niezbedny
sprzet i podstawowe urzadzenia

Pisanie

zamOwienie (order) na niezbedne w
biurze urzadzenia elektroniczne
(completing the order)

Tematy lekcji: 1. The proposal from a consulting company.

2. Thanks for the recommendations — conversations
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
5. Bookkeeping cycle
— wymienianie — dokumenty ksiegowe Czytanie Moéwienie 1
podstawowych zadan w (purchase invoice, payroll | wpis na blogu ksiegowego (entry on | w oparciu o przeczytany i
ksiggowosci master file, time card, a bookkeeper’s blog) zawierajacy wystuchany dialog, w parach —
— wymienianie nazw payroll, etc.) informacje o etapach cyklu odgrywanie roli mlodszego i
dokumentéw — slownictwo zwigzane z ksiggowego — wybor wielokrotny starszego ksiggowego (junior
spotykanych w cyklem ksiggowym accountant, senior accountant)
ksiggowosci (gather source documents, | Stuchanie 1 rozmawiajacych o gromadzeniu
— dopasowywanie stow do transactions, analyze the rozmowa miodszego i starszego dokumentéw zrédtowych
definicji financial effects, record ksiggowego (junior accountant,
— uzupetnianie zdan effects, count inventory, senior accountant) dotyczaca Moéwienie 2
wyrazami z podanego close the books, etc.) gromadzenia dokumentéw tworzenie i odgrywanie wiasnych
2 godz banku stéw — zwroty uzywane w zrédtowych — zadanie typu prawda/ | dialogéw pomigdzy mlodszym i
— udzielanie wskazéwek rozmowie: Do you have a | falsz starszym ksiggowym, ktérzy
"""""" — wyjasnianie moment...?, What can 1 tlumaczy temu pierwszemu, jak
— sporzadzanie przez help you with?, One Stuchanie 2 gromadzi€ i zapisywac rézne
"""""" ksiggowego notatki do question..., etc. uzupetnianie luk w teks$cie dialogu | dokumenty
innych pracownikow
(filling out the Pisanie

accountant’s notes)

notatka sporzadzona przez
ksiggowego (accountant’s notes) z
informacjami o obowiazkach
kierownikéw dziatéw i ksiegowych
(making notes)

Tematy lekcji: 1. Getting Back to Basics.
2. What can I help you with? — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
6. GAAP and IASB
— wymienianie zasad i — dwa obowigzujace Czytanie Moéwienie 1
norm, do przestrzegania systemy standardow artykut z czasopisma (magazine W oparciu o przeczytany i
ktorych ksiegowi sg stosowanych w article) dotyczacy stosowania na wystuchany dialog, w parach —
zobowigzani ksiegowosci (GAAP i szerokg skale jednolitego systemu odgrywanie roli dwojga ksiggowych
— moéwienie o réznicach w IASB) ksiggowania — zadanie typu prawda/ | (accountants) rozmawiajacych o
standardach w — stownictwo zwiazane z fatsz koniecznosci korzystania zaré6wno ze
ksiggowosci w jednolitym systemem standardow GAAP, jak i IASB
zaleznosci od czesci ksiggowania (broad-scale | Stuchanie 1
Swiata uniformity, consistent rozmowa dwojga ksiegowych Moéwienie 2
5 ood — znajdowanie stéw o information, rules-based (accountants) o koniecznosci tworzenie i odgrywanie wiasnych
godz

znaczeniu podobnym do
podanego w zdaniu

— uzupetnianie zdan

wyrazami z podanego
banku stow

— podawanie zalet 1 wad
— udzielanie wyjasnien
— uzupetnianie notatek

ksiggowego (filling out
the accountant’s notes)

approach, principles-
based approach, etc.)

— zwroty uzywane w
rozmowie: Did you read
the memo?, You mean the
one..., Why do we have
to...?, etc.

korzystania zaréwno ze standardow
GAAP, jak 1 IASB — wyb6r
wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

dialogéw pomigdzy ksiegowymi
rozmawiajacymi o standardach
ksiggowania oraz ich zaletach i
wadach

Pisanie

notatki (notes) dotyczace standardéw
ksiggowania zawierajace informacje
na temat zalet 1 wad obu rozwigzan
(giving advantages and
disadvantages)

Tematy lekcji: 1. GAAP and IASB — why do companies use them?
2. Why do we have to follow both GAAP and IASB? — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
7. Income statements
— wymienianie informacji, | — rachunek zyskow i strat Czytanie Mowienie 1
jakie zawarte sg w (P&L, profit and loss, rachunek zyskow 1 strat (income W oparciu o przeczytany i
rachunku zyskéw 1 strat income statement, bottom | statement) oraz artykut z wystuchany dialog, w parach —
— moéwienie o tym, jak line, etc.) czasopisma (magazine article) odgrywanie roli dwojga ksiggowych
firmy wykorzystuja — slownictwo zwigzane z opisujacy w/w rachunek — zadanie (accountants) rozmawiajacych o
rachunki zyskow 1 strat transakcjami firmy (sales | typu prawda/ falsz ostatnim rachunku zyskoéw i strat
— dopasowywanie stow do revenue, general expenses,
definicji administrative expenses, Stuchanie 1 Moéwienie 2
— uzupehianie zdan etc.) rozmowa dwojga ksiegowych tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
podanymi wyrazami/ — zZwroty uzywane w (accountants) o ostatnim rachunku | dialogéw pomiedzy ksiggowymi,
2 godz wyrazeniami rozmowie: Would you like | zyskow i strat — wybor wielokrotny | ktérzy rozmawiajg o rachunku
— proponowanie some coffee?, Let’s get zyskow 1 strat za r6zne okresy,

— szukanie rozwigzan

— wypelnianie rachunku
zyskoéw i strat (filling out
the income statement)

right down to business,
Look at this!, etc.

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

omawiaja liczby wskazujace na
wzrost lub spadek kosztow i
sprzedazy oraz sugeruja, co w tej
sprawie nalezy zrobic¢

Pisanie

rachunek zyskow 1 strat (income
statement) dla firmy za lata 2010 1
2011 (giving information)

Tematy lekcji: 1. Getting to the Bottom Line.
2. Let’s get down to business — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
8. Balance sheets
— wymienianie informacji | — pozycje w bilansie (cash, Czytanie Mowienie 1
zawartych w bilansie accounts receivable, bilans (balance sheet) 1 artykul z W oparciu o przeczytany i
— wymienianie, do czego inventory, fixed assets, etc.) | czasopisma (magazine article) — wystuchany dialog, w parach —
firmy wykorzystuja — stownictwo zwiazane z wybor wielokrotny odgrywanie roli ksiggowych
bilans bilansem (income (accountants) rozmawiajacych o
— dopasowywanie stow do statement, financial status, | Stuchanie 1 bilansie firmy
definicji assets, liabilities, etc.) rozmowa dwojga ksiegowych
— uzupehianie zdan — zZwroty uzywane w (accountants) o bilansie firmy — Mowienie 2
wyrazami z podanego rozmowie: Why is that a zadanie typu prawda/ falsz tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
2 godz banku stow problem?, I see, Isn’t it a dialogéw pomigdzy ksiegowymi,

— zglaszanie problemu

— sugerowanie rozwigzan

— uzupelianie bilansu
(filling out the balance
sheet)

bad idea to...? etc.

Stuchanie 2

uzupetnianie luk w tekscie dialogu

ktorzy rozmawiajg o bilansie firmy,
wskazuja na wzrost/ spadek
pewnych liczb oraz sugeruja
rozwiazania zauwazonych
probleméw

Pisanie

uzupelnianie bilansu (balance sheet)
z podaniem aktywow i1 zobowigzan
(giving information)

Tematy lekcji: 1. The People’s Accountant Explains Balance Sheets.
2. I was looking at our balance sheet — conversations.
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UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
9. Cash flow statements
— wyjasnianie, czym jest | — pozycje w sprawozdaniu z | Czytanie Mowienie 1
sprawozdanie z przeptywu srodkow sprawozdanie z przeptywu w oparciu o przeczytany 1 wystuchany
przeptywu srodkow pieni¢znych: cash flow srodkéw pieni¢znych (cash dialog, w parach — odgrywanie roli
pienieznych Jfrom operations, net cash | flow statement) 1 artykut z menadzera (manager) i ksiggowego
— wymienianie flow, cash balance, czasopisma branzowego (accountant), ktérzy rozmawiajg o
elementéw beginning of year, etc. (journal article) — zadanie typu | zauwazonych r6znicach migdzy
znajdujacych sie w — stownictwo 1 zwroty prawda/ falsz spodziewanym dochodem netto a stanem
sprawozdaniu z zwigzane z przeplywem wplywow
przeptywu srodkow srodkéw pieni¢znych: show | Stuchanie 1
pienigznych negative cash flow, inflow, | rozmowa menadzera Mowienie 2
— dopasowywanie stow outflow, revenues, etc. (manager) 1 ksiggowego tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
2 godz do definicji — zwroty uzywane w (accountant) o zauwazonych dialogéw pomiedzy ksiggowym a

— uzupetnianie zdan
wyrazami z podanego
banku stow

— wyjasnianie

— pisanie e-maila (writing
an email)

rozmowie: Could I talk to
you...?, What’s up?, That
sounds about right, etc.

réznicach miedzy
spodziewanym dochodem
netto a stanem wptywow —
wybor wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie
dialogu

menadzerem pytajacym o sprawozdanie z
przeptywu srodkoéw pieni¢znych, podane
w nim liczby oraz o to, co te dane
oznaczaja dla firmy

Pisanie

e-mail (email) od licencjonowanego
bieglego ksiggowego (CPA) do
menadzera wyjasniajacy réznice w
bilansie 1 w sprawozdaniu z przeplywu
srodkéw pieni¢znych (giving
explanations)

Tematy lekcji: 1. Where Did All That Cash Go?
2. Our income statement shows a net income of $200,000 — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.

©Express Publishing & EGIS

ACCOUNTING —Book 1

Rozktad materiatu




UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 9)
10. Describing change
— wymienianie stéw — slownictwo opisujace Czytanie Moéwienie 1
opisujacych kierunek zmiany 1 ich charakter wykres (graph) 1 sprawozdanie W oparciu o przeczytany i
zmian/ trendow (rise, increase, fall, stable, | roczne dot. firmy (company’s wyshuchany dialog, w parach —
— wymienianie wyrazow/ Sfluctuating, etc.) annual report) — zadanie typu odgrywanie roli menadzera
zwrotow na okreslenie, | — przystowki opisujace prawda/ falsz (manager) rozmawiajacego z
ze co$ wzrosto lub charakter zmian (slightly, ksiegowym (accountant) na temat
spadlo/ zmalato sharply, steadily, Stuchanie 1 raportu ze sprzedazy
— dopasowywanie stow dramatically, etc.) rozmowa menadzera (manager) z
do definicji — zwroty uzywane w ksiegowa (accountant) dotyczaca Moéwienie 2
2 godz — uzupetnianie zdan rozmowie: Here’s the sales | raportu ze sprzedazy — wybor tworzenie i odgrywanie wiasnych

wyrazami z podanego
banku stow

— omawianie raportu ze
sprzedazy

— uzasadnianie
obserwowanych zmian

— przygotowanie raportu
ze sprzedazy (filling out
the sales report)

report, I'm not sure why,
That makes sense, etc.

wielokrotny

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

dialogéw, w ktérych menadzer
rozmawia z ksiggowym o rosnacych/
malejacych przychodach i powodach
takich zmian

Pisanie

raport ze sprzedazy (sales report) za
rok 2010 z podaniem wymaganych
wartosci (giving information)

Tematy lekcji: 1. Describing change.

2. Here’s the sales report — conversations.
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Rozktad materiatu




UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
11. Gleaning information from financial statements
— moéwienie o tym, w jaki | — sposoby interpretowania Czytanie Moéwienie 1
sposob ksiegowi zapisOw (return on sales, e-mail (email) wyjasniajacy W oparciu o przeczytany i
wykorzystuja return on equity, year-over- | sposoby interpretowania wynikow | wystuchany dialog, w parach —
dokumentacje w celu year growth rate) — wybor wielokrotny odgrywanie roli sprzedawcy
okreslenia kondycji — stownictwo zwiazane z (salesperson) 1 ksiggowego
firmy okreslaniem kondycji firmy | Stuchanie 1 (accountant) rozmawiajacych o tym,
— wymienianie Sposobow (thin profit, eat away at our | rozmowa sprzedawczyni jak wazne jest prowadzenie
interpretowania profits, uncollectible (salesperson) 1 ksiegowego szczegblowej ewidencji
dokumentacji receivables, etc.) (accountant) o tym, jak wazne jest
finansowe;j — zZwroty uzywane w prowadzenie szczegbtowe;j Mowienie 2
2 godz — dopasowywanie stow rozmowie: Why do you ewidencji — zadanie typu prawda/ tworzenie i odgrywanie wiasnych
do definicji ask?, But it’s worth it, 1 fatsz dialogéw pomiedzy sprzedawca a

— uzupetnianie zdan
wyrazami z podanego
banku stow

— uzasadnianie

— przygotowanie
sprawozdania
finansowego (filling out
the financial statement)

know what you mean, etc.

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

ksiggowym rozmawiajacych o
raportach ze sprzedazy, ich
celowosci 1 wykorzystaniu

Pisanie

sprawozdanie finansowe (financial
statement) za rok 2011 z podaniem
wszystkich wymaganych wartosci
(giving information)

Tematy lekcji: 1. Gleaning information from financial statements.
2. Here’s my weekly sales report — conversations.
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Rozktad materiatu




UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
12. Overdrafts
— wyjasnianie, co si¢ — stownictwo zwiazane z Czytanie Mowienie 1
dzieje, kiedy rachunkiem bankowym 1 informacja z banku (notice from a | w oparciu o przeczytany i
wypiszemy czek na debetem (an overdraft of, bank) dotyczaca przekroczenia wyshuchany dialog, w parach —
sume wickszg od tej na account balance, upcoming | stanu konta — wybor wielokrotny odgrywanie roli ksiggowego
naszym rachunku statement, overdraft (accountant) zwracajacego si¢ do
bankowym charges, withdrawal, Stuchanie 1 pracownika banku (banker) z prosba
— wymienianie kar za compensating for, etc.) rozmowa ksiegowej (accountant) z | o przelanie srodkéw z jednego
przekroczenie stanu — zZwroty uzywane w pracownikiem banku (banker), rachunku na drugi, z debetem
konta (debet) rozmowie: How may I help | ktérego prosi o przelanie sSrodkow
— dopasowywanie stow you?, Let me see..., Is there | pieni¢znych z jednego rachunku na | Mowienie 2
do definicji anything else I can help drugi (z debetem) — zadanie typu tworzenie 1 odgrywanie wlasnych
2 godz — uzupehianie zdan you with?, etc. prawda/ falsz dialogéw pomiedzy pracownikiem

wyrazami z podanego
banku stéw

— prowadzenie rozmowy
telefonicznej z
pracownikiem banku

— podawanie numeru
rachunku bankowego

— pisanie e-maila (writing
an email)

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

banku a ksiegowym, ktéry dzwoni w
sprawie debetu w rachunku biezacym
firmy, podaje numer innego
rachunku firmy 1 prosi o pokrycie
debetu ze srodkoéw znajdujacych sie
na nim

Pisanie

e-mail (email) ksiggowego do
menadzera dotyczacy debetu w
rachunku biezacym firmy (giving
information)

Tematy lekcji: 1. Overdrafts.

2. What is your account number? — conversations.

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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Rozktad materiatu




UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
13. Costs
— wyjasnianie, w jaki — stownictwo zwiazane z Czytanie Mowienie 1
sposéb firmy ustalajg ustalaniem cen (set sales artykut z czasopisma (magazine W oparciu o przeczytany i
ceny price, markup, cost-plus article) dotyczacy dumpingu — wyshuchany dialog, w parach —
— wyjasnianie, w jaki method, etc.) wybor wielokrotny odgrywanie rozmowy dwojga
sposob firmy moga — slownictwo zwigzane z ksiegowych (accountants) o
wpas¢ w klopoty z dumpingiem (below cost, Stuchanie 1 ktopotach firmy, ktéra stosowala
powodu cen predatory pricing practice, | rozmowa dwojga ksiegowych ceny dumpingowe
— dopasowywanie stow driver competitors out of (accountants) o klopotach firmy,
do definicji business, sue sb, etc.) ktéra stosowata ceny dumpingowe | Méwienie 2
2 godz — uzupehianie zdan — zwroty uzywane w — zadanie typu prawda/ falsz tworzenie 1 odgrywanie wlasnych

wyrazami z podanego
banku st6w

— wyrazanie opinii

— tlumaczenie zjawiska
dumpingu

— pisanie e-maila (writing
an email)

rozmowie: Did you hear
about...?, Did something
happen to...?, Personally, I
think..., etc.

Stuchanie 2
uzupetnianie luk w tekscie dialogu

dialogéw pomigdzy ksiegowymi,
ktérzy rozmawiaja o procesach
sagdowych przeciwko firmom,
powodach pozwow 1 przepisach
prawnych dotyczacych ustalania cen

Pisanie

e-mail (email) ksiggowego do
menadzera dotyczacy zasad ustalania
cen (giving information)

Tematy lekcji: 1. Why Are Managers Obsessed With Cost?

2. It doesn’t surprise me — conversations.
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Rozktad materiatu




UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
14. Taxes
— wymienianie rodzajow | — rodzaje podatkéw Czytanie Mowienie 1
podatkéw (corporate tax, sales tax, ogloszenie biura rachunkowego W oparciu o przeczytany i
— moéwienie o tym, w jaki property tax, etc.) (advertisement from an accounting | wystuchany dialog, w parach —
sposOb ksiegowi sg — slownictwo dotyczace firm) — zadanie typu prawda/ falsz | odgrywanie roli klienta (client) i
pomocni w kwestii podatkéw (tax accounting, ksiggowego (accountant), ktory
rozliczen podatkowych fill out tax forms, IRS, Stuchanie 1 wyjasnia, co to jest podatek od
— dopasowywanie stow individual/ corporate rozmowa ksiegowej (accountant) i | wartosci dodanej (VAT)
do definicji accounting, etc.) klienta (client), ktéremu wyjasnia,
— uzupetnianie zdan — zwroty uzywane w co to jest podatek od wartosci Moéwienie 2
wyrazami z podanego rozmowie: Could you dodanej (VAT) — o wybor tworzenie i odgrywanie wiasnych
2 godz banku stow clarify something for me ?, | wielokrotny dialogéw pomigdzy klientem a
— przedstawianie oferty I have no idea what [...] is, ksiggowym, ktoéry wyjasnia temu
biura rachunkowego I see, etc. Stuchanie 2 pierwszemu, czym jest podatek od

— wyrazanie prosby o
wyjasnienie

— udzielanie wyjasnien

— pisanie e-maila (writing
an email)

uzupetnianie luk w tekscie dialogu

wartosci dodanej, jak dziata i czy ma
zastosowanie w przypadku jego
firmy

Pisanie

e-mail (email) ksiggowego do
menadzera, w ktérym wyjasnia,
czym jest podatek od wartosci
dodanej (giving information)

Tematy lekcji: 1. Internal Revenue Service.
2. Could you clarify something for me? — conversations.
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Rozktad materiatu




UMIEJETNOSCI

JEDNOSTKI FUNKCJE SEOWNICTWO
LEKCYJNE (NPP JOZ: 1) (NPP JOZ: 1) RECEPTYWNE PRODUKTYWNE
(NPP JOZ: 2, 3) (NPP JOZ: 4)
15. Depreciation
— wymienianie aktywéw, | — metody amortyzacji Czytanie Moéwienie 1
ktore szybko traca na (straight-line depreciation, | notatka stuzbowa (memo) od W oparciu o przeczytany i
wartosci accelerated depreciation) partnera z biura rachunkowego wystuchany dialog, w parach —
— wymienianie aktywéw, | — slownictwo zwigzane z dotyczaca amortyzacji — wybor odgrywanie roli ksiggowego
ktérych wartos¢ spada amortyzacja (depreciable wielokrotny (accountant) i Kklienta (client)
do zera asset, recovery period, rozmawiajacych o zakupionym
— dopasowywanie stow wear and tear, tangible Stuchanie 1 sprzecie 1 wyborze metody
do definicji asset, salvage value, etc.) rozmowa ksiegowej (accountant) i | amortyzacji
— uzupetnianie zdan — zwroty uzywane w klienta (client) o tym, czy
wyrazami z podanego rozmowie: What can I do zakupiony sprzet podlega Moéwienie 2
2 godz banku stow for you?, That sounds good | amortyzacji oraz o wyborze metody | tworzenie 1 odgrywanie wlasnych

— dokonywanie wyboru

— uzyskiwanie informacji

— udzielanie wyjasnien

— pisanie listu do klienta
(writing a letter to a
client)

to me, I want something
simple and easy, etc.

amortyzacji — zadanie typu prawda/

falsz

Stuchanie 2

uzupetnianie luk w tekscie dialogu

dialogéw pomigdzy klientem a
ksiggowym, ktory udziela rad na
temat amortyzacji zakupionego przez
klienta sprzetu 1 wyboru metody
amortyzacji

Pisanie

list do klienta (letter to a client) z
wyjasnieniami ksiegowego
dotyczacymi amortyzacji (giving
information)

Tematy lekcji: 1. Memorandum on depreciation.
2. I want something simple and easy — conversations

Powtorka materiatu (NPP JOZ: 1, 2, 3, 4, 5)./ Test.
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