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Opis rol i uzytkownikow

Na platformie Express DigiBooks jest sze$¢ rodzajow uzytkownikéw. Sg to: Member
(Indywidualny uzytkownik), Student (Uczen), School Manager (Manager/Kierownik
szkoty), School Master (Dyrektor/Wtasciciel szkoty) i Parent (Rodzic).

Uzytkownicy sg podzieleni na dwie grupy:

Express

/N

STUDENT

MEMBER TEACHER
SCHOOL MANAGER
SCHOOL MASTER
PARENT

Pierwsza grupa to uzytkownicy indywidualni (Members) korzystajgcy z platformy
w celu samodzielnej nauki (bez nauczyciela) i majgcy dostep tylko do ksigzek, ktére
kupili. Mogg wykonywac¢ éwiczenia i sprawdzaé poprawnos¢ swoich odpowiedzi, ale
nie moga wejs¢ w interakcje z innymi uzytkownikami.

Druga grupa ma nastepujacg hierarchie:

Student + Parent (Uczen + Rodzic) - Teacher (Nauczyciel) - School Manager
(Manager/Kierownik szkoty) = School Master (Dyrektor/Wtasciciel szkoty).

School Master to wtasciciel badz dyrektor szkoty. Jego zadaniem jest zatozenie konta
szkoty na platformie DigiBooks i wprowadzenie danych organizacyjnych. Moze
zaktadac konta uczniéw, nauczycieli i kierownikdw/managerdow oraz zarzadzaé
0gdolnymi ustawieniami.



School Manager to kierownik/manager danej szkoty. Jest odpowiedzialny za szkote
badz jej oddziat, kwestie operacyjne i administracyjne. Utworzenie konta tego typu
nie jest obowigzkowe — sg szkoty, w ktérych wtasciciel i kierownik/manager to ta
sama osoba. Jesli szkota ma oddziaty, utworzenie kont kierownikéw utatwia
administracje.

Teacher to nauczyciel zatrudniony w danej szkole. Konta nauczycieli mogg by¢
zaktadane tylko przez uzytkownika o statusie School Master. Do zadan nauczyciela na
platformie DigiBooks nalezy przydzielanie zadan uczniom, sprawdzanie ich prac

i pomaganie im w rozwigzywaniu problemoéw, ktére moga napotkad.

Student to uczen danej szkoty. Jego konto moze by¢ zatozone jedynie przez
uzytkownika o statusie School Master.

Parents to rodzice badz prawni opiekunowie ucznia. Mogg uzywac platformy,
by $ledzi¢ na biezgco postepy dziecka bez koniecznosci wizyty w szkole.



REJESTRACJA NA PLATFORMIE

Wejdz na strone www.expressdigibooks.com. Strona gtéwna jest przedstawiona na
zrzucie ekranu ponizej.

U gory ekranu znajduje sie rzad przyciskow: About (O nas), Download Apps (Pobierz
aplikacje), Contact (Kontakt), Sign Up (Rejestracja), Login (Logowanie) i Create
School (Utwérz szkote).

TURN YOUR SCHOOL INTO
THE SCHOOL OF THE FUTURE!

The Express DigiBooks is an award~winning,
innovative and motivating way to educate
students. Through the use of new age
technology and the appealing elements

of gaming, this interactive Digital Platform
promotes 21st century learning!

Funkcje poszczegdlnych sekc;ji:

e Contact (Kontakt): Po nacisnieciu przycisku pojawi sie okno kontaktu.

Welcome to Express Digibooks Contact Form!

@y

Support Team
Express Digibooks:

one of our support members will get back



http://www.expressdigibooks.com/

W odpowiednie pola wpisz swoje dane, adres e-mail i temat. Pytania lub uwagi
napisz w polu Message (Wiadomosc).

Create School (Utworz Szkote): Po wybraniu tej opcji pojawi sie formularz, w ktérym

podajgc swoje dane, mozna aplikowaé o konto typu School Master.

Create School

School Master Information

First Name Last Name O Male O Female

Email Email 2

Birthday

Father Name Mother Name Click to select Birthday

Address Address 2 Zipeode

County

Phone 2

Mobile Phone2

School Information

School Name

Address Address 2

ity County

Prosimy o doktadne wypetnienie wszystkich wymaganych pél (oznaczone
pogrubiong czcionka). Jesli ktores z wymaganych pdl nie zostanie wypetnione,
pojawi sie odpowiedni komunikat.

U dotu strony znajduje sie kod weryfikacyjny Captcha (rdwniez wymagany).
Konieczne jest takze zaznaczenie zgody na warunki swiadczenia ustugi
(po zapoznaniu sie z nimi).

Ostatnim krokiem jest nacisniecie przycisku Create New School (Utwérz nowg
szkote). Nastepnie otrzymasz e-mail z potwierdzeniem zgtoszenia, a gdy zgtoszenie
zostanie akceptowane — e-mail powitalny z nazwg uzytkownika i hastem.

Verify Code mmy

[J Terms & Condition /




e Login (Logowanie): Po nacisnieciu przycisku Login pojawi sie okno, w ktérym
po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta (otrzymanych w mailu) mozna sie
zalogowac na platforme.

j u Your email or username

a Your password

e

J [J Remember Me

Forgot Password?

LOGIN

First Time here? Click here to sign up

Wpisz swojg nazwe uzytkownika (Username) lub e-mail oraz hasto i nacisnij przycisk

LOGIN.

§

USERNAME'IEMA'L 4' ! Your email or username

E'\'bs"W.ORD _—_T G Your password

- |
Il

o~
.7 o~

o S

- J [] Remember Me

Forgot Password?

LOGIN

SIGN UP HELPER e First Time here? Click here to sign up

R

=

Jesli zapomniates hasta, nacisnij Forgot Password? (Zapomniates hasta?).



D Remember Me

Forgot Password?

T
|

Po wybraniu tej opcji pojawi sie okno, w ktdrym nalezy podad przypisany do konta
adres e-mail, na ktéry zostanie wystana wiadomos¢ z hastem.

| Forgot your password? X

Enter your email address in the field and click Submit.
|
| You are going to receive an email which helps you to
| change your password

= Your email or username

Nacisnij przycisk Recover My Password (Odzyskaj moje hasto). Po chwili otrzymasz
wiadomos¢ z hastem.

Jesli jest to Twoje pierwsze logowanie na platformie, u dotu znajdziesz link do strony
rejestracji (Click here to sign up).

First Time here? Click here to sign up

A

e About

Na stronie About (O nas) znajdujg sie zarowno informacje na temat platformy
Express DigiBooks, jak i o samym Express Publishing.



About DigiBooks

About DigiBooks Library

Express DigiBooks an innovative cross-platform distribution system of digital material that also serves as a learning management program; keeping
a record of students’ progress within a school. The online platform includes an online environment where users can buy, manage and activate their
online digital material as well as many offline applications which are compatible with the mest comman operating systems, such as Windows 7+,
Android 4.0+ MAC 0S-X 10.10+ and i0S 8.0+.

In addition to purchasing new e-books, activating digital material and renewing activations of digital material subscriptions, it can also be used to
monitor an enrolled student's progress. This is passible by using the embedded LMS system, which can be accessed by students, their parents and
teachers.

In addition to purchasing new e-books, activating digital material and renewing activations of digital material subscriptions, it can also be used to
monitor an enrolled student's progress. This is passible by using the embedded LMS system, which can be accessed by students, their parents and
teachers.

¢ Sign Up (Rejestracja)

Ta funkcja stuzy tylko uzytkownikom chcacym zarejestrowad sie jako Members
(Uzytkownicy indywidualni).

e Download Apps (Pobierz aplikacje)

W tej sekcji mozesz pobrac aplikacje Express DigiBooks kompatybilne z: Microsoft
Windows Vista (i nowszymi), macOS 10.11 (i nowszymi), Androidem 4.4
(i nowszymi) oraz iOS 8.0 (i nowszymi).

Download Express DigiBooks Applications

lcad Desktop Ap
-- For MS Windows Vista (Internet Explorer 9 required):
.- For MS Windows 7, 8.1, 10 (Internet Explorer 11 required): &8 pawnLOAD
g

fon) Download the Android app from Goagle Play Stare
"' (Compatible with version 4.4 and above}. &3 00wnLOAD
g
Download the i0S app from App Store
(Compatible with version 8.0 and above)

SCHOOL MASTER

Po zakonczeniu rejestracji jako School Master wybierz w prawej gérnej czesci ekranu
opcje Login.



TURN YOUR SCHOOL INTO
THE SCHOOL OF THE FUTURE!

The Express DigiBooks is an award-winning,
innovative and motivating way to educate
students. Through the use of new age
technology and the appealing elements

of gaming, this interactive Digital Platform
promotes 21st century learning!

Podaj swojg nazwe uzytkownika (Username) lub e-mail oraz hasto i nacisnij przycisk
LOGIN (zaloguij).

u Your email or username

a Your password

— . [] Remember Me
- Forgot Password?

<

LOGIN




Po udanym zalogowaniu sie, pojawi sie strona powitalna.

Welcome to our Platform!

In order for you to get to know our platform better,
we have prepared a guide for you to help you create
your first school.

CLOSE

Na srodku ekranu zobaczysz wiadomos¢ powitalng. Po nacisnieciu przycisku Close
zostanie przedstawiony w kilku krokach proces tworzenia szkoty. Ta informacja
bedzie sie pojawiata do momentu pomyslnego utworzenia pierwszej szkoty.

W pierwszym oknie kreatora zobaczysz prosbe o zdefiniowanie okreséw nauki
(np. semestr letni, semestr zimowy, trymestry itd.). Mozesz wskaza¢ daty
rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych okreséw oraz je nazwac. Nastepnie
nacisnij Save (Zapisz).

I
|
)
|
?

XB

m School Setup Process
© School Period

School Period Name Select Starting Date Select Ending Date

Start date End date

SAVE

10



Pojawi sie okno potwierdzajgce utworzenie okresu nauki.

v/

Good Job

You have successfully created a school period

Po nacisnieciu OK mozna stworzy¢ kolejny okres nauki. Po zakoriczeniu dodawania
nalezy wybrac opcje Next.

TS A T e L\—Ir-l 1 oo e s S

@ School Period

School Period Name Sele

WINTER-SPRING 1
ENEN-
SAVE NEXT

Nacisniecie Next prowadzi do formularza tworzenia przedmiotdow. Z rozwijalne;j listy
proponowanych przedmiotéw (w tym jezykdéw obcych ) mozesz wybrac te, ktore sg
nauczane w szkole.

i School Setup Process

@ Subject +suBsECT
We have a list of subjects ready for you to use.
Oryou can add a new one by clicking the button right above
-Choose a subject-

~Choose a subject-

English

German

s N

11



Mozesz réwniez stworzy¢ wiasny przedmiot, jesli nie ma go na liscie.

School Setup Process
o SU bJ eCt == SUBJECT

We have a list of subjects ready for you to use.
Oryou can add a new one by clicking the button right above
‘—Choose a subject-

Levels of subjects

Po wybraniu opcji + Subject zobaczysz nastepujace okno dialogowe:

Add new Subject!

Q Name of Subject

CLOSE ADD SUBJECT

Wopisz nazwe przedmiotu i nacisnij Add Subject (Dodaj przedmiot).

Jesli przyktadowo z listy predefiniowanych przedmiotéw wybierzesz jezyk angielski,
automatycznie pojawi sie lista poziomdw nauczania. Mozesz dodac lub usung¢
poszczegblne opcje, by dopasowac liste do potrzeb szkoty.

12



ANl

School Setup Process

@ Subject

We have a list of subjects ready for you to use.
Oryou can add a new one by clicking the button right above

English v

Levels of subjects
PRE-JUNIOR 3¢ KINDER JUNIOR % JUNIORA X JUNIORB X JUNIOR AZB X SENIORA X
SENIORE X SENIORC % SENIORD (B1) € SENIORE (B1+1) X B2 (FCE IR ECCE) B2DEC X
C1 (1ST YEAR PROFICIENCY) X C2 (ECPE) % C2(CPE) X C2NOV X LEVEL 1 ADULTS X

LEVEL 2 ADULTS X LEVEL 3 ADULTS X LEVEL 4 ADULTS % B2 ADULTS (ECCE) % B2 ADULTS (FCE) X

C2 ADULTS (ECPE) X C2 ADULTS (CPE) % TOEIC X IELTS ®

PREVIOUS SAVE

Zrzut ekranu powyzej przedstawia gotowe propozycje na platformie.

Zmiana poziomOw nauczania moze zostac przeprowadzona w nastepujgcy sposéb:

Bl Create Subject

Subject Name

English

Add Levels

Kindergarten X GRADE1 X GRADE2 X GRADE3 X GRADE4 X GRADES X GRADE6 X ADULTS X
./ Active

s m

Mozesz usung¢ poziom, klikajgc X obok jego nazwy. Nastepnie, klikajac pole Type a
Level (Wpisz poziom), mozesz dodac swoje nazwy. Po wpisaniu nazwy nacisnij Enter.

Levels of subjects

PRE-JUNIOR % JUNIORA X JUNIOR AGB % SENIORA X SENIORB % SENIORC %
SENIOR D (B1) % SENIORE (B1+1) 3¢ B2 (FCE IR ECCE) % B2DEC X C1(1ST YEAR PROFICIENCY) 3%
C2 (ECPE) % ADULTS %

13



Po zakonczeniu dodawania pozioméw nacisnij przycisk Save (Zapisz) u dotu ekranu
(pojawi sie odpowiedni komunikat), a nastepnie przycisk Next (Dalej).

/

C2ECPE) M ADLTS M

Na koniec zostaniesz poproszony o przypisanie ksigzki do poziomu.

\ 23/ \ VA T -~ N b3 4

L

School Setup Process
© Assign Books to Levels

Finally, please enter the books that you are going to use for each level.

Books

- Choose a book -

Wybierz ksigzke, a nastepnie dopasuj do niej przedmiot oraz poziom nauczania.

Po zakonczeniu nacisnij Finish (Zakoncz).

Potem zobaczysz sie nastepujgce okno:

4 steps remaining to complete your School

ADD TEACHERS ADD STUDENTS CREATE CLASSES
TO YOURSCHOOL | TO YOUR SCHOOL FOR YOUR
STUDENTS

REMIND ME LATER

Okno przedstawia pozostate 4 kroki konieczne do zakoriczenia tworzenia szkoty.

Wybierajac sekcje jedna po drugiej, zostaniesz poproszony o wpisanie nauczycieli,
uczniow i grup oraz przypisanie nauczycieli i uczniéw do grup.
14



Po kliknieciu pierwszego pola zostaniesz skierowany do strony, na ktérej mozesz
wpisac nauczycieli.

4 steps remaining to complete your School

~— JILIN
ADD TEACHERS ADD STUDENTS CREATE CLASSES

TO YOUR SCHOOL | TO YOUR SCHOOL FOR YOUR
STUDENTS

i

- il — X

6 Create New Teacher

I i i _ _

Select Levels ..

Username * Password * Email *

First Name * Last Name * O Male* O Female *

Birthday

Mother's Name Father's Name Click to select Birthday

Phone Number Mobile 2nd Email

2nd Phone Number 2nd Mobile

Zipcode

city County Select Country

Na powyzszym zrzucie ekranu pokazano dwa sposoby na wpisanie Nauczycieli.
Pierwszy to skorzystanie z formularza online, w ktérym mozna wpisywac¢ kazdego
Nauczyciela z osobna. Drugi sposéb to stworzenie pliku CSV. Ta metoda zostanie
szczegotowo objasniona nizej. Mozna z niej rowniez skorzystac, aby wpisa¢ Ucznidw i
Managerow/Kierownikow.

Po wypetnieniu wymaganych pél formularza, wcisnij znajdujacy sie u dotu strony
przycisk Create (Stworz).

15



Bardzo waznym elementem przy tworzeniu na platformie kont typu Teacher
(jak i innego rodzaju kont) jest wskazanie Poziomu konkretnego konta Teacher
lub innego uzytkownika. Pole wyboru Poziomu znajduje sie u dotu strony.

Lreate New |eacher

ADD EACH MANUALLY MASS UPLOAD

Select Levels ...
Username * Password * Email *
F n
First Name * Last Name * O Male* O Female *
Birthday
Mother's Name Father's Name Click to select Birthday

UWAGA! Zobaczysz przypomnienie, ze e-mail uzytkownika musi by¢ prawdziwy. Jesli
zostat wpisany nieprawidtowo, uzytkownik nigdy nie otrzyma ani wiadomosci
stuzgcej do aktywacji konta, ani nazwy uzytkownika i hasta.

Po stworzeniu kont Teacher i potwierdzeniu przyciskiem Create (Stworz), zobaczysz
okno jak na zrzucie ekranu ponizej.

W gornej czesci ekranu, po lewej stronie, widoczny jest komunikat potwierdzajgcy
poprawne zatozenie konta uzytkownika, a posrodku ekranu — komunikat informujgcy
o ukonczeniu pierwszego z czterech krokdw. Powtarzajac proces, mozesz dodawacé
konta kolejnych Nauczycieli.

16



Klikajac drugie pole, w analogiczny sposéb mozna doda¢ konta typu Student.

O} STUDENTS TO YOUR
SN

Seaciees
Usemame * Password * Email
First Name * Last Name * O Male* O Female*
Mother's Nome: Father's Name Cilck 10 select Bir,
Phone Number Mabile 2nd Ems

- d M

‘Seect Country

Wypetnij formularz lub uzyj opcji Mass Upload, by stworzy¢ wiele kont jednoczesnie.

(4 - -
ADD TEACHERS TO YOUR ADD STUDENTS TO YOUR CREATEC
SCHOOL SCHOOL FOR w01

17



Po ukonczeniu pierwszych dwdch krokdw (stworzeniu kont Teacher i Student),
zostaniesz poproszony o stworzenie Classes (Grup/Klas).

2 steps remaining to complete your School

i
ADD TEACHERS ADD STUDENTS CREATE CLASSES

TO YOUR SCHOOL | TO YOUR SCHOOL FOR YOUR
STUDENTS

REMIND ME LATER

Zostaniesz poproszony o stworzenie Classes (Grup/Klas), adekwatnych do tych, ktére
funkcjonujg w szkole.

New Class

Select subject © v Select Level * v Select School Period * A

Class Name * Class Description

~/ Active*

Pick the students that belong to this elass

Select students

CREATE

Zaczynajac od lewej do prawej, wybierz pola jedno po drugim.

Najpierw wybierz jeden z przedmiotdw, ktore wczesniej utworzytes. W naszym
przyktadzie wybierzemy angielski.

New Class

English v Select Level * v Select School Period * v

18



Nastepnie wybierz poziom grupy. Po nacisnieciu na Select Level (Wybierz poziom),
pojawi sie lista rozwijalna z poziomami, ktére stworzytes dla danego przedmiotu.

New Class

English A Select Level * Select School Period * v

Kindergarten

Class Name * GRADET
GRADE 2

-/ Active * GRADE 3
GRADE 4

sign Users to this clast gpapes

Select the students that belong to this class GRADE 6

Select students ..

ADULTS

Nastepnie wybierz okres nauki (jeden sposrdd wczesniej utworzonych).

|

English v AClass v Winter v

Potem wpisz nazwe grupy.

English v AClass v Winter v
Class Name *
1st Class| Class Description
~/ Active*

CREATE

Ostatnim krokiem jest przypisanie uczniow do grup (Assign Students to the Classes).

4 steps remaining to complete your School

) - ™
Py [~ Il
A0 w0 e
ADD TEACHERS ADD STUDENTS CREATE CLASSES

TO YOUR SCHOOL TO YOUR SCHOOL FOR YOUR
STUDENTS

19



W tym procesie dodajemy uzytkownikéw do klas tak, by mozna byto zadawac
zadania domowe lub by nauczyciel moégt oceniac postepy grupy.

Gdy wybierzesz opcje Select Students (Wybierz uczniéw), pojawi sie lista
z wszystkimi uczniami przypisanymi do danego poziomu nauczania. Z tej listy mozesz
wybrac i przypisaé odpowiednich uczniéw do danej grupy.

Po zakonczeniu nacisnij przycisk Create (Stworz).

Szkota zostata wtasnie skonfigurowana i platforma jest gotowa do uzytku.

NAWIGACIJA PO PLATFORMIE

";';. ,.-‘ m
» // //\l \ N \\ \ |
Express Maste / / \ I ! \
| EIETEVRRE S AR A e sk SRR ‘ ’
ahabarkBe 040 Bomad o
, : 8
e School Classes P

Level Class
RESET FILTERS

CLASS
LEVEL NAME STUDENTS TEACHERS PROGRESS LINK

(<]

R
1V
A

1->Logo Express DigiBooks Logo / Przycisk strony gtéwnej
2->Informacje o uzytkowniku

3->Konto uzytkownika — menu stuzace do zarzadzania profilem
4->Mly E-Books (Moje E-Booki) — dostep do e-bookow.
5->Progress (Postepy) — podglad postepdw ucznidow
6->Assignments (Zadania) — podglad zadan zadanych uczniom
7->School — menu ustawien szkoty

8->School Classes (Klasy/Grupy w szkole) — lista grup istniejgcych w szkole wraz ze
szczegotami (jak na przyktad postepy)

20



9->Contact (Kontakt) — formularz kontaktowy z zespotem wsparcia Express
DigiBooks

10->Dzwonek — powiadomienia z platformy
11->Zmiana jezyka platformy

12->Logout (Wyloguj) — wylogowanie z platformy

Przyciski oznaczone 3, 4, 5, 6 i 7 to gtdwne menu zarzadzania platforma. Dalej
bedziemy nazywac te czes¢ Dashboard (Panelem sterowania).

USER ACCOUNT (KONTO UZYTKOWNIKA)

& USER ACCOUNT A

MY PROFILE

4 MYy DEVICES

) BROWSERS

MY E-BOOKS

To menu zawiera sekcje My Profile (Méj profil), My Devices (Moje urzadzenia)
i Browsers (Przegladarki).

Wybierajac opcje My Devices lub Browsers, mozna sprawdzi¢, z jakich urzadzen
i przegladarek zalogowano sie na platforme. Jednocze$nie mozna korzystac z 4
urzgdzen. Z poziomu tego menu mozna dodawacd i usuwac urzgdzenia.
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W menu My Profile,
uzytkownicy majg dostep
do informacji osobistych
wprowadzonych na
platforme, w tym do
hasta. Informacje

w polach mozna
modyfikowad.

Po zakonczeniu, by
zapisac¢ zmiany, nalezy
nacisnac przycisk Update
Account (Uaktualnij
konto).

\

e My Account

% =S

-/

PROFILE

Update your login information

Email

express@express.co.uk

Password

Personal information

rrrrrrr me

Express

Test

Fathemame

Birthdey

Contact Details

Fhane

Mabile

MY E-BOOKS (MOJE E-BOOKI)

Mothemame

Gender

® wMale O Female

Phane2

Mobila2

Po nacisnieciu na menu My E-Books wyswietli sie nastepujgca strona:

My E-Books [+ )

AL E-BOOKS DEMO

-

You should click this button ° and add one.

Na zrzucie ekranu powyzej przedstawiono wyglad sekcji w sytuacji, gdy nie dodano

i — -

jeszcze zadnych ksigzek. Ksigzki nalezy dodac recznie.

Nacisnij zielony przycisk, by doda¢ ksigzke.
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Add a book to your collection

Just insert the code that is attached to your book's first page
and you are good to go!

“ Redeem Code

W oknie w polu Redeem Code (Wykorzystaj kod) wpisz kod z pierwszej strony ksigzki,
a nastepnie nacisnij przycisk Unlock My Book (Odblokuj moja ksigzke).

Congratulations you have
permanently uniocked the book.

Add a book to your collection

Just insert the code that is attached to your book's first page
and you are good to go!

Redearmn Code

954ED5DDETE445?-

Zobaczysz wiadomos¢ potwierdzajgcg udang aktywacje ksigzki. Od tego momentu
masz dostep do danej ksigzki.
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My E-Books [+

ALL E-BOOKS

& Purchased

It's Grammar Time 1

READ MORE

Pod oktadka ksigzki znajduje sie przycisk Read More (Czytaj dalej). Z tego poziomu
mozna przejrze¢ szczegdty dotyczace ksigzki, jak i skorzystac z niej online.

It's Grammar Time 1

[@} INFORMATION & BOOK DETAILS

Purchased date: 16 Aug 2017

Show on devices

Nacisnij na przycisk Read Online (Czytaj online), by otworzy¢ ksigzke.
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@ IT'S GRAMMAR TIME = @

Korzystajgc ze strzatek u géry ekranu, mozesz przeglagdac ksigzke i wybrac

odpowiednie éwiczenie.

Odpowiednia sekcja pojawia sie na ekranie po wybraniu jej z listy rozwijalnej.
7 e i ket B8 e bl |

D = @

Exercise 6

Exercise 7

Speaking

Writing

4 The verb to be

Exercise 1

Exercise 2

Exercise 3

Exercise 4

Exercise 5

Exercise 6

Cwiczenia i sposoby ich rozwigzywania opisane sa w osobnej instrukgji.
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W dolnej czesci ekranu z ¢wiczeniem znajduje sie opcja przypisania ¢wiczenia do
grup. Opcja ta jest przeznaczona gtéwnie dla nauczycieli, ale dostep do niej jest
mozliwy rowniez z poziomu konta School Master.

Assign activity to class

Level Lesson Name

PRE-JUNIOR v Select Lesson

Deadline Date Deadline Time

-

Wybierz poziom i lekcje, do ktérej chcesz przypisac zadanie, wyznacz termin
wykonania i nacisnij przycisk Assign (Przypisz).

PROGRESS (POSTEPY)

Platforma umozliwia dyrektorowi/wtascicielowi szkoty Sledzenie postepdow ucznidw.
Podstrona o nazwie Progress pokazuje skutecznos$¢ procentowq kazdego ucznia w
¢wiczeniach, ktére wykonywat na platformie.

’ -~ »
S S — - SR bt | oV
Progress

Level

All v

Package Skill Type

All v All v

Attempts Start Date End Date

Latest Attempt v 2017-08-16

EXPORT AS PDF

Average Score
0%

No results found

U géry strony znajdujg sie pola wyboru i filtry, ktére mozna zastosowaé do
prezentacji wynikdw. Wyniki znajdujg sie w dolnej potowie ekranu.
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Mozliwe formy prezentacji wynikdw uczniow:

e Prezentacja ilo$ci podejsé do ¢wiczen
o Tylko ostatnie podejscie
o Wedtug daty
o Wszystkie podejscia
o Najlepsze lub najgorsze podejscia

e Prezentacja wynikow ze wzgledu na ucznia
o Ze wzgledu na poziom
o Ze wzgledu na pakiet (ksigzke)
o Ze wzgledu na sprawdzane umiejetnosci (gramatyka, rozumienie
ze stuchu itp.).

Przycisk Export as PDF (Eksportuj jako PDF) pozwala na eksport raportéw do pliku
PDF. Mozliwe do wygenerowania raporty to Default Report (Raport domysiny) i Daily
Report (Raport dzienny). W sposobie prezentacji wynikéw danego ucznia mozna
utworzy¢ tylko pierwszy z nich — taki raport zawiera informacje o wynikach uczniéw
zgodnie z uzytymi filtrami. By pobrac plik nalezy nacisng¢ przycisk Download
(Pobierz).

Select a PDF Style

Default

e
Express Poblishing
Showlng sceres for school MySchool
Chass: Classd
S —
8 g

PERN
Fxpress Publishing

Memthly report for school MySchool for Nov 2013
ek Carver Puth
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SCHOOL (SZKOtA)

M scHooL ~

&f SCHOOL SETTINGS 1

A ANNOUNCEMENTS 2

CALENDAR EVENTS 3

B scHoos 4

B scHOOL PERIODS 5

£ SUBJECTS &

@® LEvELS 7

4 cLasses &

LESSONS O

[ cLassroom 10

& users 11

3 TesTLoes 12

@ SCORESHEETS 13

) MESSAGES 14

1. SCHOOL SETTINGS (USTAWIENIA SZKOtY)

W tej zaktadce znajdujg sie ogdlne ustawienia Szkoty — gtéwnie dotyczace jej
funkcjonowania, ale takze odnoszgce sie do poszczegdlnych uzytkownikéw. School
Master moze wigczac i wytgczacé znajdujgce sie tu funkcje.

Sub School Settings

I SCHOOL MANAGEMENT

SETTING ACTION
School Mansger Permizzion "
Disable School Activities .
dashboard and blocks tes
students’ progress
abe L " o o
Leawe Schoal Alkow schoal members ta be sble 10 leave on ( mm o
thei schosl
‘Send SMS Fer Verification Al schoal members ta valigste an | Em o
themselues by SMS
Alter Scores imansqer and schoolmaster | on | B on
Comments undes Time Schedude Add comments or any other informatian that
youlike 1o print under each students time
scheduie
Hide Teachers Hide teachers’ names from studerns’ o (B o
dashbaard
Enable Testiogs sticgmeruand | on () o
that their students
Guardians can view absences Allow Guardians 10 view sbeences for their | on | JEB o

children.

‘Shawing 1-10 of 15 Aems.
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Na granatowym pasku u goéry strony znajdujg sie cztery zaktadki:

Sub Schoal Settings

I SCHOOL MANAGEMENT

8 LENDING LIBRARY ATION & SECURITY

W pierwszej zaktadce (School Management) znajdujg sie ustawienia uprawnien
uzytkownikdéw. Z tego poziomu mozna réwniez aktywowac lekcje, rejestry testow,
protokoty i komunikaty (opis opcji dalej).

Sub School Settings

OL MANAGEMENT

@ GAMIFICATION @ SECURITY

Setting Narme

Search by Name

SETTING

School Manager Permission

Disable School Activities

Enable Lessons

Leave School

Send SMS for Verification

Setting Description
RESET FILTERS
Search by Description
DESCRIPTION ACTION
Allow the schoclmanager to change the off  JB Oon

subschool settings

Enabling this option blocks the students and of T On
teachers from accessing assignments,

viewing class and lesson details in their

dashboard and blocks teachers from viewing

students’ progress.

Enable the calendar, attendance and manual off . on
lesson creation. Teachers and Assignments

will have to be assigned to the lessons

instead of the class from now on.

Allow school members to be able to leave of  JB On
their school

Allow school members to validate of T On
themselves by SMS

W drugiej zaktadce (Lending Library) mozna wtgczy¢ opcje Lending Library
(Biblioteka), jesli szkota takg posiada, a takze skonfigurowac uprawnienia nauczycieli.

Sub School Settings

W SCHOOL MANAGEMENT

& LENDING LIBRARY o GAMIFICATION

Setting Name

Search by Name

SETTING

Lending Library Permission

Lending Library Teacher Permission

Showing 1-2 of 2 items.

Setting Description
RESET FILTERS
Search by Description
DESCRIPTION ACTION

Activate the lending library feature. Configure | oif » on
your library here.

Allow teachers to operate the lending library & Edit Teachers' Permissions

W trzeciej zaktadce (Gamification) mozna wtgczy¢ opcje grywalizacji i skonfigurowacd

uprawnienia uzytkownikow.
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| Sub School Settings

I SCHOOL MANAGEMENT & LENDING LIBRARY oo GAMIFICATION

Setting Name Setting Description
RESET FILTERS
Search by Name Search by Description
SETTING DESCRIPTION ACTION
View Gamification off » on
Ask for help Allow students to request help for their off B on

exercises

Showing 1-2 of 2 items

W czwarte] zaktadce (Security) mozesz skonfigurowad ustawienia bezpieczenstwa dla
twojego konta. Szczegétowy opis znajduje sie w osobnej instrukcji.

2. ANNOUNCEMENTS (OGLOSZENIA)

Na tej stronie mozesz utworzy¢ ogtoszenia dla szkoty. Uczniowie zobaczg je na
stronie gtdwnej zaraz po zalogowaniu sie na platforme.

Nacisnij przycisk Create Announcement (Utwdrz ogtoszenie).

{
Create Announcement

Class

Entire School
Announcement Subject Announcement Category

Optional

stant End Priorty

Optional Optional Medium

@ @@

£ m

CREATE

Mozesz zdecydowad, czy ogtoszenie dotyczy catej szkoty, czy poszczegdlnych grup.
Ponadto mozna ustawi¢ termin, w ktérym komunikat bedzie sie pojawiat i jego
waznos¢. W polu tekstowym wpisz tekst ogtoszenia i nacisnij przycisk Create
(Utworz).
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3. CALENDAR EVENTS (WYDARZENIA)

Ta opcja umozliwia stworzenie w kalendarzu szkoty wydarzen, takich jak swieta lub np. ferie

Swiateczne. Utworzenie wydarzenia pozwala na wytgczenie lekcji na pewien czas i na
wyltgczenie mozliwosci ich tworzenia.

By stworzy¢ wydarzenie, uzyj znajdujgcego sie z prawej strony przycisku Create
(Utworz).

Calendar Events

Event Name Type Repeat

All v Al

o m

EVENT NAME TYPE REPEAT START DATE END DATE ACTIONS

No results found.

Na ekranie pojawi sie formularz jak nizej.

Create Event

Event Mame ] Colar 2
X~

Event Description 3

Type 4 Repeat 5
Event v No
Eventstartdate © Start Time 7
00:00
Eventenddate 5 End Time 9
23:59

CREATE

Pola, ktore nalezy wypetnié, to:
1-> Nazwa wydarzenia.
2-> Kolor, w jakim bedzie prezentowane wydarzenie w kalendarzu.

3-> Opis wydarzenia.
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4-> Typ wydarzenia — zwykte wydarzenie lub dzieh wolny.

5-> Powtarzanie sie wydarzenia.

6-> Dzien rozpoczecia wydarzenia.

7-> Czas rozpoczecia wydarzenia.

8-> Dzien zakonczenia wydarzenia.

9-> Czas zakonczenia wydarzenia.

By zakoniczy¢, nacisnij przycisk Create (Stworz).

Create Event

Event Name Colar
Christmas Holidays I~ #0000

Event Description

Celebration of Christmas

Type Repeat

Holiday Yearly v
Eventstartdate Start Time

2017-12-22 00:00

Eventenddate End Time

2018-01-07 23:59

CREATE - —

Po utworzeniu wydarzenia pojawi sie ono w kalendarzu.

17:30 Wedn A1

(17:30 Wedn A1

today  Select Date

Thu Fri sat Sun
1 2 )

7 8 9 10

1a 15 16 17

21 22 23 24
et

28 29 30 31
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4. SCHOOLS (SZKOLY)

Sub Schools

LIST VIEW

SCHOOL SUB SCHOOL NAME ACTIONS

Digi for Manual Digi for Manual @

Showing 1-1 of 1 item.

Jak wspomniano na poczatku tego poradnika, jako School Master masz mozliwos$¢
utworzenia wiecej niz jednego oddziatu szkoty (Sub School).

Po wybraniu opcji Schools pojawi sie strona jak na zrzucie ekranu powyze;.

Z tego poziomu mozna dodac kolejny oddziat. Naci$niecie przycisku Create (Stworz)
otworzy formularz.

- L) - P - NP N PN - ~
N
@ Create Sub School
Sub School Name
Greece v County City
Address 2nd Address Zip Code
Phone 2nd Phone
Fax 2nd F:
Email 2nd Email
Mobile 2nd Mobile
Website 2nd Second Website
D Active

Wypetnij pola i nacisnij przycisk Create (Stwérz).

Uwaga! Kazdy oddziat szkoty musi by¢ skonfigurowany od nowa, poprzez utworzenie
Poziomow, Lekcji, Nauczycieli, Ucznidw, Grup itd.
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Po zakonczeniu konfiguracji nowego oddziatu lista sie odswiezy.

SCHOOL. SUB SCHOOL NAME ACTIONS.

Dig for Manua Digifor Manual @
Digi for Manual Digi Sub School 2 @

Showing 1-2 of 2 items.

Na tej liscie wyszczegdlnione sg wszystkie oddziaty.
(&

U gory ekranu, po lewej stronie, pojawi sie lista rozwijalna, z ktérej mozna przetgczy¢
oddziat.

Niebieski przycisk umozliwia edycje danych oddziatu.

Express Master

athabar88+2647@gmail.com e
< int(33)

Sub Schools

Digi for Manual Digi for Manual Ef
Digi for Manual Digi Sub School 2 [2‘

Showing 1-2 of 2 items.

Wprowadzone zmiany bedg miaty wptyw tylko na konkretny oddziat i nie beda
dotyczy¢ innych oddziatéw.

Diqgi for Manual

Q

|

Digi for Manual

Digi Sub -
Schocl 1 =

Digi Sub
School 2

| L -

34



W zwigzku z tym przy zarzadzaniu oddziatami nalezy zachowaé ostroznos¢ we
wprowadzaniu zmian. Jesli chcesz wprowadzié zmiany globalne, musisz edytowa¢d
kazdy oddziat osobno.

5. SCHOOL PERIODS (OKRESY NAUKI)

N s et G e el | oV

P
e School Period

LIST VIEW

Search by School Period Start Date End Date

Type the school's period's name Select Start Date Select Start Date
SCHOOL PERIOD
NAME START DATE END DATE ACTIVE SEMESTERS ACTIONS
Xeimerini 15Sep 17 15Jun 18 Yes 1 74 % ]ﬂ[

Showing 1-1 of 1 item.

Na tym ekranie mozesz dodaé lub usung¢ okresy nauki w szkole.

By dodaé nowy okres nauki, nacisnij przycisk Create (Stworz) po prawej stronie.
Proces jest taki sam, jak przy poczatkowej konfiguracji szkoty.

- Py e —— = e -

e Create School Period

Start Date End Date

School Period Name Click to select Start Day Click to select End Day

/ Active

CREATE

By usungc okres nauki, kliknij ikone kosza obok nazwy okresu.
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School Period

LIST VIEW

Search by School Period

Zmiany w okresach
nauki mozesz
wprowadzic,
uzywajac przycisku

(¢

Type the schoof's period's name Select Start Date Select Start Date

‘SCHOOL PERIOD
NAME START DATE END DATE ACTIVE SEMESTERS ACTIONS 1

Xeimerini 155ep 17 154un18 Yes 1 = ﬁ Ty

Showing 1-1 of 1 item,

6.SUBJECTS (PRZEDMIOTY) — 7.LEVELS (POZIOMY) — 8.CLASSES (GRUPY)

Listy przedmiotéw, poziomow oraz grup funkcjonuja tak samo, jak lista okreséw
nauki.

Mozesz doda¢ nowg pozycje uzywajac przycisku Create (Stwdrz), usungé naciskajgc
4
ikone kosza oraz edytowac po wybraniu opcji edycji .

Przedmiot to kurs, ktéry wczesniej zostat utworzony na platformie, jak np. jezyk
angielski, jezyk francuski, jezyk niemiecki itd.

Poziom to poziom nauczania w szkole, np. Poczatkujgcy, Poziom 1, Poziom A.

Uwaga! Na podstronie Poziomdw nauczania znajduje sie réwniez przycisk Book
Connections (Potaczenie z ksigzka). Ta opcja pozwala na dopasowanie ksigzki do
poziomu nauczania. Bez przypisania ksigzki do poziomu nie ma mozliwosci
zadawania zadan i misji.

9.CLASSROOMS (SALE LEKCYJNE)

W Panelu sterowania wybierz School (Szkota), nastepnie Classrooms (Sale lekcyjne) i Create
New Classroom (Stwdérz nowg sale lekcyjng).
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New Classroom

Classroom Name * Classroom Description

Capacity * =

D Accessibility D Computer D Aircondition D Projector D WiFi D HiFi
[ Internet Boardtype

/" Active *

W tym formularzu konieczne jest uzupetnienie nazwy sali lekcyjnej oraz ilosci
dostepnych w niej miejsc. Mozna rowniez wskazac¢ informacje dodatkowe, np. czy
sala jest przystosowana dla 0séb ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, czy
znajdujg sie w niej komputery, klimatyzacja, projektor, gtosniki lub dostep do
internetu.

Zanim, klikajac Create (Utworz), zakonczysz caty proces, mozesz dodawac kolejne
sale, korzystajgc ze znajdujacej sie u géry ekranu opcji Add New (Dodaj nowg).

Classroom Description

[ computer [ Aircondition 1 projector O wiFi O wiFi
P! J

loardtype

Po kliknieciu Add New otworzy sie nowy formularz. Mozesz utworzy¢ kolejne sale
lekcyjne.

Po zakonczeniu konfiguracji klas nacisnij przycisk Create. Na ekranie pojawi sie
komunikat potwierdzajgcy utworzenie sal lekcyjnych.
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10.USERS (UZYTKOWNICY)

Choose your users' role Search by last and first name.

All Y Type the class name and press enter.

@ FULLNAME ROLE EMAIL STATUS ACTIONS
@ Master ExpTest school master athabar88+7898@gmail.com Active @® @@ i %
@ Teacher EXPtest2 teacher athabar88+401@gmail.com Active @® @@ i %
- Student EXPtest2 student athabar88+402@gmail.com Active ® @ »

x
@ Teacher EXPtest teacher athabar88+400@gmail.com Active ® @@ i x
@® Student EXPtest student athabar88+357@gmail.com Active @ M C;: Eed

Showing 1-5 of 5 items.

Na tej stronie znajduje sie lista uzytkownikéw. Uzywajgc odpowiednich przyciskéw
mozna edytowad ich dane. Zmiany, ktére mozna wprowadzi¢, to np. dane
kontaktowe. Mozna tez zmienié hasto uzytkownika w wypadku jego utraty lub
zapomnienia.

Z tego poziomu mozliwe jest tez utworzenie kont nowych uzytkownikéw. U gory
ekranu znajduja sie cztery przyciski: Create/Assign Guardian (Dodaj/Przypisz
Opiekuna), Create Teacher (Utworz konto Nauczyciela), Create Student (Utworz
konto Ucznia), Create User (Utwdrz konto uzytkownika). Kazdy przycisk kieruje do
formularza, w ktérym mozna utworzy¢ konta recznie lub przez import pliku CSV.

Reczne dodawanie uzytkownikdw zostato opisane wczesniej. Ponizej wyjasnimy, jak
przeprowadzi¢ masowy import poprzez plik CSV.

Przejdz do menu School (Szkota), nastepnie do Users (Uzytkownicy). Wybierz
zaktadke Mass Upload (masowy import).

[ |
4
8
|

Create New User

ADD EACH MANUALLY MASS UPLOAD

Select Levels ...
Upload your CSV file Click to see our sample CSV. If your upload is successful you will
CHOOSEFLE - download a file with the newly created users' username and
password

UPLOAD

W celu utworzenia pliku CSV nalezy skorzysta¢ z programu Microsoft Excel.
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Konieczne bedzie wypetnienie pierwszych pieciu kolumn pierwszego arkusza. Kazdy
wiersz to jeden uzytkownik.

Kolumna A zawiera adres mailowy nowego uzytkownika.
Kolumna B zawiera imie nowego uzytkownika.

Kolumna C zawiera nazwisko nowego uzytkownika.

Kolumna D zawiera pte¢ uzytkownika.

Kolumna E zawiera role uzytkownika (Student, Teacher, Manager)

Uzywajac pliku CSV mozna jednorazowo importowac duzg liczbe uzytkownikow.

Clipboard Ir1 Font [F1 Alignment F1 Number Ir1 Styles Cells Editin

Al v f | EMAL
A B C D E
1 IEMAIL lFIRSTNANIE LASTNAME GENDER{male/female} ROLE{student/teacher/school manager}(defauls to student if not set) !1IIREMOVE THIS LINE BEFORE UPLOADING!!!!
2 emaill@gmail.com namel lastl MALE student
3 email2@gmail.com name?  last2 female school manager
4 email3@gmail.com name3  last3 MALE
5 emaild@gmail.com named  lastd male teacher
6

By zapisac plik w formacie CSV, wybierz z menu ,Plik — Zapisz jako”, wskaz lokalizacje
i wpisz nazwe pliku, a nastepnie z listy rozwijalnej (,Zapisz jako typ”) wybierz CSV
(MS-DOS). Zapisz plik.

* Downloads

Jl Music

=/ Pictures

m Videos

o Win7 (C:)

== Public (\\mood| v

File name: | Bookl »
Save as type: | Excel Workbook ~
n Excel Workbook
Authors:

Excel Macro-Enabled Workbook
Excel Binary Workbook

Excel 97-2003 Workbook

AML Data

Single File Web Page

Hide Folders Web Page

Excel Template

Excel Macro-Enabled Template
Excel 97-2003 Template

Text (Tab delimited)

Unicode Text

XML Spreadsheet 2003

Microsoft Excel 5.0/95 Workbook
C5V (Comma delimited)
Formatted Text (Space delimited)
Text (Macintosh)
Text (M5-DOS)
C5V (Macintosh)

DIF (Data Interchange Format)
SYLK (Symbolic Link)

Excel Add-In

Excel 97-2003 Add-In

Jesli podczas zapisywania pojawi sie komunikat “Skoroszyt moze zawiera¢ funkcje,
ktore zostang utracone po zapisaniu jako CSV (MS-DOS). Czy chcesz zachowa¢ w tym
formacie?”, wybierz Tak.
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Microsoft Excel =

o Some features in your workbook might be lost if you save it as C5V [M5-DO5),

Do you want to keep using that format?

Yes Mo Help

WAZNE!

Dla kazdego Poziomu nauczania nalezy stworzyé osobny plik CSV.

WGRYWANIE PLIKU | TWORZENIE UZYTKOWNIKOW

Po utworzeniu i zapisaniu pliku CSV, School Master moze importowac go na
platforme, by utworzy¢ uzytkownikéw. Najpierw wybierz Poziom, dla ktérego
tworzeni sg uzytkownicy. Nastepnie, by wgraé plik, nacisnij na Choose File (Wybierz
plik).

Select Levels ...

Upload your CSV file

Potem wybierz z komputera plik CSV. Nacisnij “Otwdrz”. By zakonczy¢ proces,
naciénij przycisk Upload (Dodaj).

Po poprawnym zaimportowaniu wyswietlony zostanie komunikat potwierdzajacy
zakonczenie procesu. W wypadku bteddw réwniez pojawi sie odpowiedni komunikat.

Platforma umozliwia takze pobranie pliku CSV z danymi uzytkownikdéw. Plik zawiera
adres e-mail, imie, nazwisko i hasto kazdego uzytkownika.

Po utworzeniu kont uzytkownikéw do kazdego z nich zostanie wystana wiadomos¢
e-mail z ich danymi do logowania (login i hasto) oraz linkiem aktywacyjnym do konta.
Uzytkownik musi aktywowa¢é swoje konto, zeby z niego korzystac.

CREATE/ASSIGN GUARDIAN (UTWORZ/PRZYPISZ OPIEKUNA)

Z kontami uczniéw na platformie mogg by¢ powigzane konta ich rodzicéw lub
opiekunow.

Wybierz opcje Create/Assign Guardian (Utwdrz/Przypisz Opiekuna) u gory ekranu.
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First Name * Last Name * O Male* O Female*

\\\\\ ey
Mother's Name Father's Name Clickto select Birthday
Phone Number Mobile
2nd Phone Number 2nd Mokile
Address

Select Country

Pojawi sie formularz, ktéry nalezy wypetnié.

Najpierw wybierz ucznia, ktéremu chcesz przypisa¢ opiekuna. Nastepnie wpisz
wszystkie wymagane informacje i nacisnij Create (Utwérz).

Jesli opiekun juz stworzyt dla siebie konto typu Member, mozesz wybraé opcje Assign
Existing Parent (Przypisz istniejgcego Rodzica) u géry ekranu.

—T i SR lem N L AT T

MNEW PARENT ASSIGN EXISTING PARENT

Create a user to become parent of the selected student

Username * Password * Email *

11. TEST LOGS (REJESTRY TESTOW)

Test Logs to opcja dodatkowa, aktywowana w ustawieniach Szkoty. Umozliwia
nauczycielom zapisywanie testow dla poszczegdlnych grup.

My Testbooklets

CLASS STUDENTS TESTBOOKLET DEADLINE HANDLED BY ACTION

Al 3 Test for Grade 1 2017-11-07 Not yet @
students at Unit 1-4 of =
It's Grammar Time 1

Showing 1-1 of 1 item.

Za kazdym razem, gdy nauczyciel stworzy Test Log, otrzymasz powiadomienie
mailowe, ktére takze pojawi sie na platformie (ikona dzwonka na ekranie gtéwnym).
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Masz uprawnienia do podglagdu oraz edycji kazdego Test Log. Po wprowadzeniu
koniecznych zmian, mozesz oznaczy¢ Test Log jako ukonczony, uzywajac funkcji
edycji.

12. SCORESHEETS (PROTOKOLY)

Mozesz uzy¢ tej funkcji, by stworzy¢ protokoty ocen dla kazdego ucznia w szkole.
Protokoty zawierajg informacje o wynikach z kazdego testu, do ktérego przystgpit
uczen, i oceny za ¢wiczenia w moéwieniu.

Wszystkie oceny sktadajg sie na raport dotyczgcy ucznia.

Scoresheets
SCORESHEET CREATED
# CLASS TEACHER NAME SCORESHEET TAG CREATED BY ACTION

No results found.

By stworzy¢ Scoresheet (Protokot), najpierw nalezy utworzy¢ Scoresheet Tags (Tagi
protokotow).

Scoresheets

CrNDESHEFET

Wcisnij przycisk Scoresheet Tags.

Scoresheet Tags

# LEVEL SCORESHEET TAG ACTION

No results found.

Woybierz poziom, ktérego tag dotyczy, i nazwe tagu. W tym przykfadzie tworzymy tagi
dla klasy A i uzywamy tytutéw ksigzek, z ktorych korzystamy na kursie (/t’s Grammar
Time 1 i Right On! 1) jako tagow.
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Select level

AClass

Add scoresheet tags

It's Grammar Time 1 % Righton!1 X |

e “

Po utworzeniu tagéw, wré¢ do poprzedniej strony i nacisnij przycisk Create
Scoresheet (Stworz protokét).

Scoresheets
[ o]

‘SCORESHEET

Wypetnij ponizszy formularz.

Create Scoresheet

Classes 1 Teacher ID 2

Select class ‘ v [ Select teacher |-l

Tags 3 Type 4

Selecttag " Select type

Scoresheet Name 5

1> Wybierz grupe, dla ktérej tworzony jest protokot.

2> Wybierz nauczyciela, ktéry uczy grupe.

3-> Wybierz jeden ze stworzonych tagéw.

4-> Wybierz, czy tworzysz protokét dla ¢wiczen w méwieniu, czy ¢wiczen pisemnych.
5-> Wpisz nazwe protokotu.

Nastepnie nacisnij na przycisk Create (Stworz).
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Create Scoresheet

Classes Teacher ID

[A1

- l [ EXPtest Teacher

Tags Type

)

It's Grammar Time 1 Test

Scoresheet Name

Test 1|

Protokot wraz ze szczegdtami zostanie po utworzeniu wyswietlony na ekranie. Z tego
poziomu mozesz dodac oceny ucznidw.

Test T

DELETE m ADD GRADES

Class Al

Teacher EXPtest Teacher
Scoresheet Tag It's Grammar Time 1
Created 2017-11-20 13:07:42
Created by ExpTest Master

Printed Manager has not printed yet
Printed by User not available

Nacisnij Add Grades (Dodaj oceny).

Home > Scoresheets > Test 1 for Al

Test 1 for AT

Fullname Grade
EXPtest2? Student 17

EXPtest Student |

SUBMIT

Wopisz oceny ucznidw i nacisnij Submit (Dodaj).

Mozesz edytowad protokét uzywajgc 5 przyciskdéw zaznaczonych ponizej:
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Scoresheets

CREATE SCORESHEET SCORESHEET'S TAGS = CREATE REPORT

SCORESHEET CREATED
# CLASS TEACHER NAME SCORESHEET TAG CREATED BY ACTION
1 Al EXPtest Teacher Test1 It's Grammar Time 1 2017-11-20 ExpTest & ]
13:07:42 Master @2
@3
a4
x5
1-> Podglad protokotu 3-> Dodawanie ocen 5-> Usuniecie protokotu
2-> Edycja protokotu 4-> Drukowanie protokotu

Po stworzeniu wszystkich protokotéw, mozesz je potaczyé, by stworzy¢ raport dla
kazdego ucznia.

Wocisnij Create Report (Stworz raport)

Home > Scoresheets

Scoresheets /

SCORESHEET CREATED
# CLASS TEACHER NAME SCORESHEET TAG CREATED BY ACTION
1 Al EXPtest Teacher Test 1 It's Grammar Time 1 2017-11-20 ExpTest @
13:07:42 Master =
=
Wybierz klase, ucznia i okres nauki, dla ktdrego generujesz raport.
Home = Create Report
— T A e T
Level Students
A Class - Select Students
Semester Report Title

Select Semester v

Optional
You can configure your semesters here

[J show Gamification Report

CREATE REFPORT

Jesli zaznaczysz pole Show Gamification Report (Pokaz raport grywalizacji),
W raporcie zostang zawarte wyniki ucznia w grywalizacji.
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Level Students

A Class v studentexp2 * | | studentexp x

Semester Report Title

Semester 1 (2017-09-11 - 2018-01-28) OpﬁDﬂE|

You can configure your semesters here

-/ Show Gamification Report

CREATE REFPORT

Po nacisnieciu przycisku Create Report (Stwdrz raport), pobrany zostanie raport
(w formacie PDF) dla kazdego ucznia.

DO® 2 M MO® - B AT 8L

ThanosTest
Mak 3
Phone Wum.: 123 Date: 200112017
Semester Report
Full Name: Student Exptest Classes: Al
Level: A Class Teachers: Teacher Exptest
Test
Lesson Test 1 Test 2
It's Grammar Time 1 19 18
Right On! 1 20 20
Average grade 19.3
Oral
Lesson Oral 1
It's Grammar Time 1 20
Right On! 1 20
Average grade 20
FINAL GRADE | 19.6 |
Absences
Month September 2017 | October 2017 | November 2017 | December 2017 | January 2018
Absences 1

Qoemook  waziw]
@ vissions *

@ RANKING BRONZE | SILVER | GOLD | PLATINUM | DIAMOND

Comments:

Guardian's Signature

Mozesz je wydrukowaé i rozdaé uczniom.
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12. MESSAGES (WIADOMOSCI)

Ta funkcja pozwala na wymiane wiadomosci pomiedzy dyrektorem a nauczycielami
oraz na komunikacje miedzy samymi nauczycielami.

Inbox

# SENDER SUBJECT CREATED ACTION

Inbox 0]

Outbox

No results found

*ESSONS (LEKCIE)

Jesli chcesz, mozesz aktywowac funkcje Lessons (Lekcje) poprzez wybér menu School
— School Settings — Enable Lessons. Ustaw przetgcznik na ON, a nastepnie od$wiez
strone.

W menu z lewej, w sekcji School, pojawi sie podsekcja Lessons, a na stronie gtéwnej
okno kalendarza.

broxd =
B gl B8 T e, S A f’ N\
e P ot ; '
Master ExpTest ’ / /‘ \ \--._‘ - G Q
SEHOBL MASTE e 3 | P St LSRR A " b

B@gmail com

uNT : CALENDAR

Select a Level v Select Class A

= ASSIGNMENTS K MONTH

M scHooL ~

< Sep 18 - 244 207 7 > today Select Date

Mon 9/18 Tue 9/19 Wed 9/20 Thu 9/21 Fri 9/22 Sat 9/23 Sun 9/24

& SCHOOL SETTINGS

B scHooLs
13:00

[ scHOOL PERIODS

14:00
£ susJecTs

1500
@ LEvELS

16:00

& classes

17.00

[ cLassroom 18:00

% users

Po dodaniu lekcji bedg one widoczne w kalendarzu, aby utatwié zarzadzanie szkofs.

Tworzenie lekcji

W panelu sterowania przejdz do sekcji School — Lessons.
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o o 7 ' \ ~ ey ' 7
7 \ / \ R s :\/ A

— NS S SR

Manage your Lessons

LIST VIEW
Choose Your School Period's Lessons Show the lessons by Subjects Show the lessons of by Class
All v Al v Al *
Show the lessons of the teacher Show the lessons of the chosen day Show the active/inactive lessons
All v Al v Al v
Search by lesson name
Type the lesson name and press enter
@ LESSON NAME CLASS TEACHER ACTIVE ACTIONS
@ Al gdsa Teacher EXPtest Yes V4 @

Pojawig sie nastepujgce pola: filtry wyszukiwania lekcji i tabela z listg lekcji.
W prawym gérnym rogu znajduje sie przycisk Create, ktory trzeba nacisnag,
by przejs¢ dalej.

— = WG lemme e NGB WIS S T N '|
New Lesson
Winter 1 v Select subject 2 v Select Level 3 v Select Class 4 v
Select Teacher 5 v Select Classroom (Optional) 6 v 7
Lesson Name 8 Lesson Description 9
Duration (min) 12
None 10 v Start Time 11 50 =

’ Repeated 13

/' Active

==

Pola w formularzu to:
1-> Okres nauki

2-> Przedmiot

3-> Poziom

4-> Grupa

5-> Nauczyciel grupy
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6—> Sala lekcyjna, w ktorej odbywaja sie lekcje (pole nieobowigzkowe)
7-> Ksigzka uzywana podczas zajec (pole nieobowigzkowe)

8-> Nazwa lekcji (w celu odrdznienia od innych)

9-> Opis lekgcji

10-> Dzien, w ktérym odbywa sie lekcja

11-> Godzina rozpoczecia lekcji

12-> Czas trwania lekgcji

13- Powtarzanie sie lekcji (np. co tydzien)

14-> By zakoniczyé, nacisnij Create (Stworz).

Jesli nastgpig zmiany, lekcje mozna edytowac.

Przy liscie lekcji znajdujg sie przyciski z ikonami edycji lekcji i usuniecia lekgji, jesli juz
sie nie odbywaja.

\ seroe /.

(|

Ponadto, jesli aktywowana zostata funkcja Lekcji, mozna wydrukowaé harmonogram
dla kazdego ucznia. W menu School — Users, na liscie ucznidow, nacisnij ikone
kalendarza:

L] i 4
@ Student EXPtest student Active @ E ; ik

-

Uwaga! Zanim wygenerujesz harmonogram, upewnij sie, ze zaznaczyte$ okres nauki,
dla ktérego go tworzysz.

W menu gtdwnym znajduje sie rowniez sekcja Calendar Events (Wydarzenia).
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I scHooL A

& SCHOOL SETTINGS

B ANNOUNCEMENTS

CALENDAR EVENTS

B scHooLs

9 scHooL PERIODS

= SuBJECTS

Ta funkcjonalno$é umozliwia organizacje wydarzenia w szkole oraz dodanie dni
wolnych od nauki.

Calendar Events

Event Name Type Repeat

All Al v

o m

EVENT NAME TYPE REPEAT START DATE END DATE ACTIONS

Xmas Holiday Every Year 12-2500:00 12-25 23:59 F m

Showing 1-1 of 1 item.

Nacisnij przycisk Create (Stwodrz) u goéry ekranu.

/

Na ekranie pojawi sie formularz.



Create Event

Event Name |

Event Description 2

Type 3 Repeat 4
Event * Mo
Eventstartdate 5 Start Time  §
00:00
Eventenddate | End Time &
23:59

1-> Nazwa wydarzenia

2-> Opis wydarzenia

3-> Rodzaj wydarzenia — zwykte wydarzenie lub dzier wolny
4-> Powtarzanie sie wydarzenia

5->Dzien rozpoczecia wydarzenia

6> Czas rozpoczecia wydarzenia

7-> Dzien zakonczenia wydarzenia

8-> Czas zakoniczenia wydarzenia

Nacisnij Create (Stworz).

EVENT NAME TYPE REPEAT START DATE END DATE ACTIONS

Xmas Holiday Every Year 12-2500:00 12-25 23:59 EF @

Showing 1-1 of 1 item.

Dni ujete w wydarzeniach i feriach bedg wykluczone przy uktadaniu planu
i dodawaniu lekcji.



GAMIFICATION (GRYWALIZACIA)

Jesli chcesz, by w szkole korzystano z funkcjonalnosci grywalizacji, wykonaj
nastepujace kroki:

W panelu sterowania przejdz do sekcji School — School Settings — Gamification — View
Gamification i wtgcz funkcjonalnos¢, przetaczajgc na ON.

N S B IS e b L&

e Sub School Settings

I SCHOOL MANAGEMENT & LENDING LIBRARY @ GAMIFICATION

Setting Name Setting Deseription
RESET FILTERS

Search by Name Search by Description
SETTING DESCRIPTION / ACTION
View Gamification off B» on
Ask for help Allow students to request help for their off B on

exercises

Showing 1-2 of 2 items

Po aktywowaniu funkcji Gamification (Grywalizacja), w panelu sterowania pojawi sie
przeznaczona dla niej sekcja.

Express Master

47 @gmail com
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Po nacisnieciu na zaktadke, pojawi sie menu:

[
& USER ACCOUNT >

&5 GAMIFICATION e

& cLans 1

52 ASSIGN BADGES 2

ita USER RANKING 3

% CLAN LEADERBOARD 4

S, CLAN CONNECTIONS 5

1-> Zarzadzanie klanami

2-> Zarzadzanie odznakami

3-> Postepy ucznidow w grywalizacji

4-> Prezentacja graficzna postepdw poszczegdlnych druzyn

5-> taczenie klandw miedzy poszczegdlnymi filiami szkoty

CLANS (KLANY)

Grywalizacja polega na podzieleniu uczniéw na uprzednio stworzone klany.
Cztonkami klanéw moga by¢ uczniowie z réznych pozioméw nauczania. Organizacja
grup zalezy od dyrektora szkoty. Klany rywalizujg ze sobg wiedza.

Podstrona zarzadzania klanami wyglada jak na zrzucie ekranu ponizej.
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LIST VIEW

o m

Search by Clan Name

# CLANNAME LOGO MEMBERS

No results found.

[ : Edit this clan
&+ : View this clan's members and add new ones
% : Delete this clan

By utworzy¢ klany, nacisnij przycisk Create New Clan (Stwérz nowy klan).

Create Clan

Clanname

Logo

MNaone

No image

CREATE

Wpisz nazwe klanu, a nastepnie wybierz dla niego logo.

Po uzupetnieniu informacji nacisnij przycisk Create (Stwérz).

Create Clan

Clan Name

Fighters

Lege

Bees
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Nastepnie zobaczysz komunikat potwierdzajacy utworzenie klanu, a kreator zostanie
zamkniety.

LIST VIEW

o m

Search by Clan Name

# CLAN NAME LOGO MEMBERS

0 (£ & X

2 Fighters

Showing 1-2 of 2 items.
[ : Edit this clan
&+ : View this clan's members and add new ones
% : Delete this clan

W celu stworzenia innych klandw, postepuj zgodnie z instrukcjg powyzej.

Nastepnie nalezy przypisa¢ uczniéw do klanow.

Kliknij przycisk zaznaczony ponize;j.

# CLANNAME LOGO MEMBERS

1 FIGHTERS 0 (£ &+

Showing 1-1 of 1 item.
[ : Edit this clan
&+ : View this clan's members and add new ones
% : Delete this clan

Nacisnij pole oznaczone Select Students (Wybierz ucznidéw).

Clan Members

# USERNAME STARS ELECS

Mo results found.
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Wybierz uczniéw, ktérych chcesz przypisac do klanu.

Clan Members

# USERNAME ST
By zakonczy¢, nacisnij Add (Dodaj).
ASSIGN BADGES (PRZYZNANIE ODZNAKI)

Na podstronie Assign Badges mozesz przyznac uczniom odznaki w uznaniu ich
osiggniec.

Utworzenie odznak nie jest obowigzkowe. Mozesz je przyznaé dowolnej osobie

w dowolnym momencie.
By przyznac¢ odznake, wykonaj nastepujace kroki:

Wybierz odznake z listy rozwijalnej po lewej stronie.

Badge

Assign Badges:/

Select Badges v Select Students v
SHOW/HIDE SUBBADGES NAME DESCRIPTION IMAGE

Nastepnie z listy po prawej stronie wybierz ucznia, ktéremu chcesz przyznac
odznake.

Assign Badges /

Select Badges v Select Students v
SHOW/HIDE SUBBADGES NAME DESCRIPTION IMAGE
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By zakonczy¢ proces, nacisnij przycisk Assign (Przyznaj).

MISSIONS (MISJE)

Jako School Master mozesz zadac swoim grupom misje. Uczerh moze przyjac lub
odrzucié¢ misje. Jesli uczen przyjmie misje i pomysinie jg ukonczy, otrzyma gwiazdki i
ELECS. llos¢ zdobytych gwiazdek zalezy od wyniku misji. Za wynik powyzej 70%
przyznawana jest 1 gwiazdka. Za wynik powyzej 80% — 2 gwiazdki. Po uzyskaniu
wyniku 90% i wyzszego uczen otrzymuje 3 gwiazdki.

ZADAWANIE MISJI

By zadaé misje uczniom, skorzystaj ze sciezki Panel Sterowania — School (Szkota) — Classes
(Klasy) — Edit (Edycja) — Assign Mission to this Class (Przypisz misje grupie).

Update Class: 2nd Class (Class 1D:1009)

Update Class

Englizh v SEMIOR B v Xeimerini v
Class Name *
2nd Class Class Description
~/  Active *

Pick the students that bedong to this class

Student Epure =

Pick the missions thet are availeble to this class

Select missions ...

Z listy rozwijalnej mozesz wybrac jedng z dostepnych misji. Misje sg zalezne od
ksigzki, z ktorej korzysta dana grupa.

Nacisnij pole, a nastepnie wybierz jedng lub wiecej misji. Po wybraniu misji nacisnij
przycisk Update (Aktualizuj).
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Pick the missions that are available to this class
Select mizsions ..
UFDATE

Uwaga: Jedli na liscie nie pojawiajg sie zadne misje, moze to oznaczaé, ze do danego
poziomu i grupy nie zostata jeszcze przypisana ksigzka.
By przypisac ksigzki, w Panelu sterowania wybierz School — Levels (Poziomy) — Book

Connections (Potgczenie z ksigzkg) — Add Packages To Level (Dodaj pakiet do
poziomu).

Add Packages to Level

Select subject v

Select Level

Select Packages

By wybra¢ przedmiot i poziom nauczania, do ktérego chcesz przypisac ksigzke,
wybierz najpierw ksigzke z listy rozwijalnej (Select Packages — Wybierz pakiet),
a nastepnie wcisnij Add (Dodaj).

USER RANKING (RANKING UZYTKOWNIKOW)
W tej sekcji zawarty jest podglad punktéw zdobytych przez ucznidw w grywalizacji
oraz liczba uzyskanych gwiazdek podczas misji, ktore zostaty im przypisane.

LIST
1
Firstname Lastname Username
Search by Firstname Search by Lastname Search by Username
RESET FILTERS
Filter by Subject v Filter by Level v
FIRSTNAME LASTNAME USERNAME STARS ~
Student Epxre studentexp 0 3
Student Epxre studentexp 0

“Showing 1-2 of 2 tems.
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1-> Filtry wyszukiwania, utatwiajgce znalezienie ucznia.
2-> Ranking uczniéw w szkole wedtug zdobytych gwiazdek.

WAZNE: Jesli w szkole nauczane s3 inne jezyki niz angielski (na przyktad francuski,
wtoski itd.), mozesz utworzyé konta dla uczniéw w grupach innych jezykéw.
Uczniowie nie bedg mogli korzystad z ksigzek na platformie. Korzystajac z krokéw
opisanych wczesniej, mozesz utworzy¢ lekcje (np. Francuski), a przypisujac pakiet,
musisz wybrac opcje No Package (Brak pakietu). W ten sposdb mozesz nagradzac
uczniow ELECS i odznakami bez koniecznos$ci wykonywania przez nich misji.

By przyznac uczniowi ELECS, wybierz w panelu sterowania sekcje School — Users.
Znajdz ucznia, ktéremu chcesz przyznacé ELECS i wybierz opcje Give ELECS (Przyznaj
ELECS).

x [

@® Student EXPtest student athabar88+357@gmail.com Active @ [ D

Showing 1-2 of 2 items
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