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WSTEP

Finance to publikacja nalezaca do serii Career Paths. Podreczniki z tej serii polecane sg dla uczniéw
technikow lub innych szkoét zawodowych o odpowiednim profilu oraz tych, ktérzy chca rozwija¢ swoje umiejetnosci
jezykowe w zakresie jezyka angielskiego zawodowego (vocational English). Autorzy serii zalozyli, ze przystepujacy
do poznawania jezyka zawodowego znaja juz podstawy gramatyki jezyka angielskiego, a stownictwo ogélne maja
opanowane na tyle, ze potrafig si¢ komunikowa¢ przynajmniej na podstawowym poziomie, wykorzystujac wlasciwe
funkcje jezykowe.

Podr¢cznik podzielony zostat na trzy czesci: Book 1, Book 2 i Book 3, z ktorych kazda zawiera 15 rozdziatow.
Poszczegdlne czgsci odpowiadaja kolejno poziomowi Al, A2 i Bl w Europejskim Systemie Opisu Ksztalcenia
Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages).

Prezentowany rozktad materialu (RM) podzielono w nastepujacy sposob:

e znajomos¢ srodkéw jezykowych,

e rozumienie wypowiedzi & przetwarzanie wypowiedzi,
e tworzenie wypowiedzi i reagowanie na wypowiedzi,

e  material ¢wiczeniowy.

Materiat zawarty w podrgczniku w czesci Book 1 moze by¢ zrealizowany w trakcie ok. 30 godzin lekcyjnych
(plus powtdrki materiatu i testy). W rozktadzie materiatlu (RM) zamieszczono informacje dotyczace kazdej lekcji
zawartej w podreczniku w odniesieniu do materiatu tematyczno-leksykalnego (znajomos¢ srodkow jezykowych) oraz
¢wiczonych umiejetnosci jezykowych (rozumienie i przetwarzanie wypowiedzi oraz tworzenie wypowiedzi
i reagowanie na nie). Na realizacje kazdego rozdziatu (Unit) przeznaczono 2 godziny lekcyjne:

— pierwsza — wprowadzenie nowego stownictwa i praca z tekstem, co stanowi przygotowanie do kolejnej lekcji,
podczas ktorej uczen bedzie w sposob czynny korzystal z nowo poznanych stéw i zwrotow;
— druga — rozwijanie umiejetnos$ci rozumienia ze stuchu oraz sprawnosci produktywnych, czyli méwienia
i pisania, w tym odtwarzanie przez uczniow wystuchanego dialogu, a nast¢pnie wielokrotne powtarzanie
wilasnych wersji tego dialogu ze zmiang rél i wprowadzaniem nowych informacji szczegétowych. Mowienie
cz¢sto sprawia uczniom, zwlaszcza mniej zaawansowanym jezykowo, najwigksze problemy. Z tego wzgledu
proponuje si¢, by na éwiczenie tej sprawnosci jezykowej przeznaczyé mozliwie duzo czasu. Samodzielne
odegranie zadanej roli w jezyku angielskim zapewni uczniom nie tylko poczucie sukcesu i zadowolenia
Z siebie, ale bedzie rowniez motywacja do dalszej pracy. Rozwijanie umieje¢tno$ci pisania to ostatni element
kazdego rozdziatu, ktory nauczyciel moze wykorzysta¢ jako prace domowa. Po zrealizowaniu materiatu
W rozdziale uczen jest przygotowany do wykonania zadania samodzielnie, zna potrzebne stownictwo i poznat
wzor danej formy wypowiedzi pisemne;j.
Wiadomo, ze w nauce, zwlaszcza jezyka obcego, bardzo wazne jest powtarzanie i utrwalanie nowopoznanego
materiatu. Stad, po kazdych trzech rozdziatach proponuje si¢ jego powtorke w dowolnej formie (np. ponowne
odegranie 10l, gry jezykowe wykorzystujace stownictwo zawodowe itp.) lub sprawdzian pokazujacy stopien
opanowania zrealizowanego materiatu. W RM zaproponowano réwniez po§wigcenie jednej godziny dydaktycznej na
lekcje organizacyjng. Dodatkowo w RM nauczyciel znajdzie propozycje tematéw lekcji.

Przedstawiony ponizej szczegétlowy RM do podrecznika Finance — Book 1 jest propozycja i moze by¢
modyfikowany lub stanowi¢ punkt wyjscia do konstruowania indywidualnych rozktadow materiatu dostosowanych
do konkretnych warunkow i mozliwosci edukacyjnych ucznidéw.

W RM zamieszczono réwniez informacje dotyczace realizacji wymagan nowej podstawy programowe;j
w zakresie jezyka obcego zawodowego (JOZ)! (np. 1.1, 2a.1, 3b.1, 4a.3 itd., gdzie oznaczenie przed kropka odnosi
si¢ do efektow ksztalcenia, a oznaczenie po kropce — do kryteriow ich weryfikacji). Zabieg taki powoduje, ze
proponowany RM jest szczegodlnie pomocny dla nauczyciela w jego pracy dydaktycznej. Material dodatkowy
(wyszczegblniony w tabeli innym kolorem tta) to przede wszystkim Glossary (stowniczek) znajdujacy sig
w podreczniku (po kazdych 15 rozdziatach) oraz komponent cyfrowy, tzw. digibook, zawierajacy m.in. filmy
dokumentalne.

Kurs sktada si¢ z:

e podrecznika (Student’s Book),

e kompletu dwdch ptyt CD do uzytku w klasie (Class Audio CDs), ktore zawierajg nagrania
wszystkich dialogdw prezentowanych w podregczniku,

e  ksiazki nauczyciela (Teacher’s Guide) ze szczegblowymi scenariuszami lekcji, zapisami nagran
oraz kluczem odpowiedzi do wszystkich zadan znajdujacych si¢ w podreczniku.

Finance to podrecznik, ktory zapewni korzystajacym z niego nie tylko doskonalenie znajomosci jezyka
angielskiego, ale takze poszerzenie wiedzy w interesujacym ich obszarze zawodowym.

1 Zalgczniki (32 branze) do rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie podstaw programowych ksztatcenia

w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umieje¢tnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa
branzowego: http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190000991
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Rozklad materialu — seria CAREER PATHS: FINANCE

BOOK 1
STRON*A ZNAJOMOSC SRODKOW RO e ! TWORZENIE WYPOWIEDZI e
DATA JEZYKOWYCH WYPOWIEDZI & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY
—
<
O | ceeveenenns Temat lekcji: 1. Lekcja organizacyjna.
:
UNIT 1 - Office Supplies
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i mowienie: Mowienie: SB Book 1,
—artykuty biurowe: pen, pencil, —Supply Room: Inventory and Checkout | —opisywanie ilustracji i czynnosci przedstawionych na Glossary —
legal pad, envelope, marker, (arkusz kontrolny stanu magazynu) — ilustracjach + okre$lanie ich zwigzku z artykutami biurowymi | str. 34-39
highlighter, binder, stapler, zadanie typu P/F; dobieranie definicji —odpowiedzi na pytania: jakie sg popularne przybory do pisania
staples, tape do podanych wyrazow; dobieranie oraz jakie sg inne artykuty biurowe DigiBook —
str.4-5 | —rzeczowniki: quantity, item, shelf, podanych wyrazéw do luk w parach — (w parach) dialog sterowany nt. lokalizacji artykutéw Unit 1
manager, permission, signature zdan (2 opcje); odpowiedz na pytanie biurowych w magazynie i zasad obowiazujacych przy ich
—czasowniki: check out, notify, otwarte pobieraniu (odgrywanie rol dwojga pracownikow, na
take, fill out Stuchanie, czytanie i pisanie: podstawie dialogu w ¢w. 7)
™ —przymiotniki: common, extra, —rozmowa migdzy dwojgiem — (w parach) odgrywanie wlasnych dialogow, w ktorych
d easy pracownikéw dot. lokalizacji artykutow | pracownik rozmawia z nowym pracownikiem o magazynie,
L —przystowki: back, up here biuroyvych w magazynie i zasad lokalizacji r6znych artykulow oraz o tym, jak zaznaczy¢ ich
O —zwroty, np. Do you know where 0bow1e%zu]a%cych przy ich pobieraniu — pobranie z magazynu (¢w. 8)
ﬁ .. ? They're back in ... . You just odpowiedzi na pytania (wybor Pisanie:
- have to ... . wielokrotny); uzupetnianie luk w — formularz zamowienia artykutow biurowych (order form)
— zwroty uzywane do opisywania dialogu zawierajacy informacje: rodzaj artkutu i ilo$¢ (na podstawie
............ lokalizacji, np. up there, over ¢w. 8)
there, to the right, next to
2a.1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3, 6c.3, 6d.5, 3a.1,3a2, 3a4,3a5, 3b.1,3b.4,3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.5, 4a.6,
1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.6 4b.2,4b.6,5.1,6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. Supply Room: Inventory and Checkout — stownictwo, praca z tekstem.
2. Do you know where we keep the extra pens? — ¢wiczenia w stuchaniu i méwieniu. Pisanie — formularz zamoéwienia artykutéw biurowych
(order form).
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LEKCJE 4-5

—rzeczowniki: tray, leather, height,
document, variety, oak, catalog
—czasowniki: organize, cost, order,
visit, use

—przymiotniki: new, available,
different, free, uncomfortable

—przystowki: fully, online, today

—2wroty, np. Are you enjoying ... ?
What’s wrong with ... ? | see what
you mean.

—podawanie przyczyn, np. It’s too
... . Llike/don’t like it because ... .
1 feel that way because ... . One
reasonis ... .

1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5

pod odpowiednimi nagtdéwkami w
tabelce; uzupetnianie luk w
zdaniach podanymi wyrazami;
odpowiedzZ na pytanie otwarte
Stuchanie, czytanie i pisanie:
—rozmowa miedzy kierowniczkg i
pracownikiem dot. jego komfortu
pracy w biurze — zadanie typu
P/F; uzupetnianie luk w dialogu

2a.1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3, 6¢.3,
6d.5, 6d.6

—odpowiedzi na pytania: jakie meble sg potrzebne w biurze oraz
jakie przedmioty zwigkszaja komfort pracy w biurze

— (w parach) dialog sterowany nt. komfortu pracy w biurze
(odgrywanie rol kierowniczki i pracownika, na podstawie dialogu
w ew. 7)

—(w parach) odgrywanie wlasnych dialogow, w ktorych pracownik
rozmawia z kierownikiem o problemie zwigzanym z meblami w
biurze i jego przyczynie oraz 0 mozliwo$ci nabycia nowych mebli
(éw. 8)

Pisanie:

—formularz zamowienia mebli z katalogu (order form) z podaniem
informacji o ilosci i cenie zamawianych mebli (ha podstawie
katalogu i ¢w. 8)

3a.1,3a.3, 3a.4,3a.5,3b.1, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.3, 4a.4, 4a.5,
4a.6,4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6

STRONAL zNasoMOSC $SRODKOW | ROZUMIENIE FIVPOVHEDZ! TWORZENIE WYPOWIEDZI Do AR
*
DATA JEZYKOWYCH WYPOWIEDZI & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY
UNIT 2 — Office Furniture
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i méwienie: Moéwienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z meblami —Modern Style Furniture and — (w grupach) burza mézgdw nt. stownictwa zwigzanego z meblami Glossary —
biurowymi: desk, sectional, Design (strona z katalogu mebli biurowymi str. 34-39
swivel, adjustable, office chair, biurowych) — odpowiedzi na Moéwienie: -
ergonomic, store, file cabinet, pytania (wybor wielokrotny); — opisywanie ilustracji + okreslanie ich zwiazku z umeblowaniem DigiBook —
str. 6-7 bookcase, desk lamp umieszczanie podanych wyrazow biura Unit 2

Tematy lekcji: 1. Modern Style Furniture and Design — stownictwo, praca z tekstem.
2. Are you enjoying our new office? — ¢wiczenia w stuchaniu i méwieniu. Pisanie — formularz zamowienia mebli biurowych (order form).
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ROZUMIENIE WYPOWIEDZI

MATERIAL

—rzeczowniki: deal, item, everybody,
problem

—czasowniki: arrive, receive, share,
send, destroy

—przymiotniki: new, good, great,

podanych zdaniach poprawnego
wyrazu (jednego z dwdch);
dobieranie definicji do podanych
wyrazow; odpowiedz na pytanie
otwarte

—opisywanie ilustracji i czynnosci przedstawionych na
ilustracjach + okreslanie ich zwigzku ze sprzgtem biurowym
—odpowiedzi na pytania: jakie jest popularne wyposazenie biura

oraz jakie sg wazne akcesoria komputerowe
— (w parach) dialog sterowany nt. funkcjonowania urzadzen w

STRONA ZNAJOMOSC SRODKOW TWORZENIE WYPOWIEDZI
DATA* JEZYKOWYCH & P@%EEVV\(/'?ERSQNIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI Doevﬁzf ©-
UNIT 3 - Office Machines
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i méwienie: Mowienie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane ze sprz¢tem — Office Supplies Unlimited (e-mail — (w grupach) dyskusja i odpowiedzi na pytania: What office Glossary —
biurowym: computer, monitor, od kierownika do pracownikow dot. machines do you use the most? What purposes do they serve? str. 34-39
mouse, keyboard, printer, wireless, zamdOwienia sprzetow biurowych) — What features do they have? What office machines do you use
copier, toner, scanner, fax machine, uzupetnianie luk w tekscie the least? DigiBook —
str. 8-9 shredder, shared, old podanymi wyrazami; wybieranie w | Méwienie: Unit 3

Z ergonomic Stuchanie, czytanie ' pisanie: biurze (odgrywanie rél kierowniczki i pracownika, na podstawie
" — przystowki: finally, still —rozmowa migdzy kierowniczka i dialogu w ¢w. 7)
3 —przyimki: via pracownrlkle‘m dOt-' funkcjonowania | _ (w parach) odgrywanie wtasnych dialogéw, w ktérych
¥ —zwroty, np. How is ... ? The ... is urzgdzen W Jego biurze — kierownik rozmawia z pracownikiem o nowym sprzgcie w
W working great. Let me know if ... . zaznaczanie ustyszanych nazw biurze, stanie tego sprzetu i mozliwych przyczynach
—opisywanie stanu, np. The ... isina | SPrZ€tow; uzupeknianie luk w zaistnialego problemu (¢w. 8)
good/bad/great/satisfactory/unsatisf | d1alogu Pisanie:
------------ actory condition. The ... is —formularz wymiany wadliwego produktu (product exchange
excellent. 1'd describe the condition form) z podaniem wymaganych danych o produkcie i
"""""" as ... . uzasadnieniem potrzeby wymiany (na podstawie ¢w. 8)
22.1,2a2,2b.1,2b.2,5.3,6¢3,6d.5, | 331, 3a.3, 3a.4, 3a.5, 3b.1, 3.3, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.3,
1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.6 4a.5,4a.6,4b.2, 4b.6,5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. Office Supplies Unlimited — stownictwo, praca z tekstem.
2. How is the new equipment working for you? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — formularz wymiany produktu (product exchange form).
[ee)
<
(:Z) ............ Temat lekcji: 1. Powtorka materiatu. / Test.
Y
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ROZUMIENIE WYPOWIEDZI

MATERIAL

LEKCJE 9-10

—rzeczowniki: service, creation, personal
finance, exchange rate, help,
appointment

—czasowniki: include, assist, advise,
manage

—przymiotniki: free, advisory,
international, big, small

—przystowki: soon, today

—umawianie si¢ na spotkanie, np. I’d like
to make an appointment to meet with ... .
We have an opening on ... . I'll put it on
the schedule. Are you available ... ? How
about ... ?

1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5

podobnym znaczeniu (uzupetianie
brakujacych liter); uzupehianie luk w
zdaniach podanymi wyrazami;
odpowiedz na pytanie otwarte

Stuchanie, czytanie i pisanie:

—rozmowa telefoniczna migdzy
sekretarkg biura doradztwa
finansowego i klientem w sprawie
umoéwienia spotkania z doradca
finansowym — odpowiedzi na pytania
(wybor wielokrotny); uzupetnianie
luk w dialogu

2a.1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3, 6¢.3, 6d.5,
6d.6

doradca finansowy

— (w parach) dialog sterowany nt. uméwienia spotkania z
doradca finansowym (odgrywanie rol sekretarki i klienta,
na podstawie dialogu w ¢w. 7)

— (w parach) odgrywanie wiasnych dialogdéw, w ktorych
sekretarka umawia klienta na spotkanie z doradcg
finansowym, pyta o cel spotkania oraz ustala date i
godzing spotkania (¢w. 8)

Pisanie:

—notatka sekretarki (secretary’s note) dot. umoéwionego
spotkania klienta z doradca finansowym (na podstawie
¢w. 8)

3a.l, 3a.4, 3a.5,3b.1, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.4,4a.5,
4a.6, 4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6

STRONA ZNAJOMOSC SRODKOW TWORZENIE WYPOWIEDZI
DATA* JEZYKOWYCH & P@iEB\CVVAIESZAIN IE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI DO\%‘(IL(O'
UNIT 4 — Financial Documents
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i mowienie: Mowienie: SB Book 1,
—Stownictwo zwigzane z dokumentami —Is your business in need of Financial | —opisywanie ilustracji i czynno$ci przedstawionych na Glossary —
finansowymi: contract, application, Guidance? (reklama doradcy ilustracjach + okre$lanie ich zwiazku z dokumentami str. 34-39
letter of credit, insurance policy, finansowego) — zadanie typu P/F; finansowymi
business plan, legal tender, record, file, zastgpowanie wyréznionych —odpowiedzi na pytania: jakie sa popularne dokumenty DigiBook —
str. 10-11 statement, review fragmentow zdan wyrazami o finansowe oraz jakiego rodzaju pomocy moze udzieli¢ Unit 4

Tematy lekcji: 1. Is your business in need of Financial Guidance? — stownictwo, praca z tekstem.
2. Hello Daniel, what is the appointment regarding? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — notatka sekretarki (secretary’s note).
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ROZUMIENIE WYPOWIEDZI

MATERIAL

LEKCJE 11-12

supplies, receipt, envelope, rule
—czasowniki: replenish, consist,
exceed, record, return, monitor
—przymiotniki: weekly, maximum,
acceptable, designated
—przystowki: really, definitely
—zwroty, np. Can [ use ... ? Sure,
as long as ... . Will ... be
enough?
—zbieranie informacji, np. Can |
... ? What else? What about ... ?

1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5

do podanych wyrazow; dobieranie
podanych wyrazéw do luk w
parach zdan (2 opcje); odpowiedz
na pytanie otwarte

Stuchanie, czytanie i pisanie:

—rozmowa miedzy pracownicg i

menadzerem dot. zaliczKi na
zakup nowego ekspresu do kawy
— zadanie typu P/F; uzupehianie
luk w dialogu

2a.1,2a.2,2b.1,2bh.2,5.3, 6¢C.3,
6d.5, 6d.6

karty kredytowej/debetowej czy gotowki oraz jakie waluty sa
akceptowane w Polsce

— (w parach) dialog sterowany nt. zaliczki na zakup nowego ekspresu
do kawy (odgrywanie r6l pracownicy i menadzera, na podstawie
dialogu w ¢w. 7)

— (w parach) odgrywanie wlasnych dialogdw, w ktorych pracownik
rozmawia z menadzerem o drobnych wydatkach pieni¢znych,
zasadach dot. tych wydatkow oraz reszcie i paragonach (¢w. 8)

Pisanie:

—potwierdzenie wyptaty drobnej gotowki (petty cash withdrawal) z
podaniem wymaganych danych (na podstawie ¢w. 8)

3a.l,3a.2, 3a.3, 3a.4, 3a.5,3b.1, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.3, 4a.4,
4a.5, 4a.6,4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6

STRONA | 7NAJOMOSC SRODKOW TWORZENIE WYPOWIEDZI
DATA* JEZYKOWYCH & P@iEB\CVVAIESZAIN IE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI DO\%‘(KO'
UNIT 5 - Cash
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i moéwienie: Moéwienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z —Colby Financial. Petty Cash —(w grupach) burza mézgéw nt. stownictwa zwigzanego z gotowka Glossary —
gotowka: cash, coin, change, Policy (polityka firmy dot. Méwienie: str. 34-39
withdrawal, deposit, flow, petty srodkow podrecznych) — — opisywanie ilustracji i czynnos$ci przedstawionych na ilustracjach +
cash, cash advance, expenditure odpowiedzi na pytania (wybor okreslanie ich zwigzku z gotowka Dig_iBook -
str. 12-13 | —rzeczowniki: fund, level, ledger, | wielokrotny); dobieranie definicji | —odpowiedzi na pytania: czy uczef/uczennica woli ptacié, uzywajac Unit 5

Tematy lekcji: 1. Petty Cash Policy — stownictwo, praca z tekstem.
2. Can | use petty cash to go buy a new one? — ¢wiczenia w stuchaniu i méwieniu. Pisanie — potwierdzenie wyptaty (petty cash withdrawal).

© Express Publishing & EGIS

FINANCE — Book 1

Rozklad materiatu




STRONA o ) ROZUMIENIE MATERIAL
ZNAJOMOSC SRODKOW WYPOWIEDZI TWORZENIE WYPOWIEDZI DODATKO-
DATA* JEZYKOWYCH & PRZETWARZANIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY **
WYPOWIEDZI
UNIT 6 — Numbers
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i Méwienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z liczbami i méwienie: — (w grupach) dyskusja i odpowiedzi na pytania: What are some Glossary —
wykonywaniem dziatan —How do they say it? (tabela) — reasons a finance worker might need to add/subtract numbers? str. 34-39
arytmetycznych: is, equal, comes to, zadanie typu P/F; uzupetnianie | What are some other types of math a finance worker might use?
and, plus, add, minus, less, subtract, luk w zdaniach podanymi Moéwienie: DigiBook —
str. 14-15 times, multiplied by, over, divided by, wyrazami; wybieranie w —opisywanie ilustracji + okreslanie ich zwigzku z liczbami Unit 6
hundred podanych zdaniach —odpowiedzi na pytania: jak odczytuje si¢ symbole ,,%” i ,,+” oraz
—rzeczowniki: dollar, minute, record, poprawnego wyrazu (jednego w jaki sposob podaje sie duze liczby w jezyku angielskim
< fault, total z dwoch); odpowiedz na — (w parach) dialog sterowany nt. wyjasnienia nieprawidtowe;j
< —czasowniki: deposit, check, pay, forget, pytanie otwarte ilosci gotowki w kasie (odgrywanie 6l dwojga pracownikéw, na
ot} update Stuchanie, czytanie i pisanie: podstawie dialogu w éw. 7)
W —przymiotniki: last, wrong, same —rozmowa migdzy dWngiem | =(w parach) odgrywanie wiasnych dialogow, w ktoérych
O —przystowki: just, only pracowakéw dot. wyjaénlenla pracownicy wyjasniaja mi¢dzy soba skad w kasie podreczne;j
5 —zwroty, np. I just checked ... . nieprawidtowej ilosci gotowki | wzieta sig nieprawidtowa ilos¢ gotowki i jaka suma by¢ powinna,
- Something is off. What’s wrong? | just | W kasie —odpowiedzi na jaki jest blad i jaki byt ostatni zakup (¢w. 8)
forgot to ... . pytania (wybér w1elqkr0tny); Pisanie:
------------ _opisywanie problem, np. There's a uzupetnianie luk w dialogu —korekta w kasie podrecznej (petty cash correction) z podaniem
problem with ... . It seems that ... . The btedu i wyjasnienia (na podstawie ¢w. 8)
"""""" problem is ... .
2a.1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3,6c.3, | 3a1,3a3,3a4,3a5,3b.1,3b.4,3b.5,4a.1, 4a.2, 4a.4, 4a.5, 4a.6,
1.1,6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.5, 6d.6 4b.2,4b.6,5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. How do they say it? — stownictwo, praca z tekstem.
2. Do you have a minute? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — korekta gotowki (petty cash correction).
3
<
5 T Temat lekcji: 1. Powtérka materiatu. / Test.
i
-
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STRONA o ] ROZUMIENIE MATERIAL
ZNAJOMOSC SRODKOW WYPOWIEDZI TWORZENIE WYPOWIEDZI DODATKO-
DATA* JEZYKOWYCH & PRZETWARZANIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY
WYPOWIEDZI
UNIT 7 — Changes in Value
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i mowienie: | Mowienie: SB Book 1,
—slownictwo zwigzane ze zmianami wartosci: —First Quarter Sales Report —opisywanie ilustracji + okreslanie ich zwiazku ze Glossary —
increase, decrease, expand, shrink, grow, (raport sprzedazy) — zadanie zmianami warto$ci str. 34-39
decline, peak, bottom out, fluctuate, steady typu P/F; umieszczanie —odpowiedzi na pytania: w jaki sposob opisuje si¢ spadek
—rzeczowniki: action, sales, advertisement, podanych wyrazéw pod sprzedazy oraz W jaki sposob mozna Opisa¢ Wzrost DigiBook —
str. 16-17 discount, price, report odpowiednimi nagtéwkami w wartosci zapasow Unit 7
—czasowniki: recommend, lower, become, tabelce; dobieranie definicji do | —(w parach) dialog sterowany nt. zmian w sprzedazy
~ suggest podanycl_l wyrazow; odpowiedz (odgrywanie rol dwojga sprzedawcow, na podstawie
7 —przymiotniki: immediate, early, difficult, basic | ha pytanie otwarte dialogu w éw. 7)
= —przystowki: overall, sharply, usually Stuchanie, czytanie i pisanie: — (w parach) odgrywanie wiasnych dialogdéw, w ktorych
L,%J —zwroty, np. Can you fillme inon ... ? ... sales | —rozmowa miqd_zy ) ) sprzedawca rozmawia ze wspOtpracownikiem nt. raportu
O decreased by ... . ... sales grew more than ... . wspotpracownikami d_Ot- Z_mlan sprzedazy i o wahaniach w sprzedazy oraz zastanawia
5 —opisywanie zmian, np. There was a decrease w sprzedazy — odpowiedzi na si¢, €zy nalezy si¢ tym przejmowac (¢w. 8)
- in ... . Sales increased by ... . Sales decreased pytania (wyb(’)r w1elqkrotny); Pisanie:
a bit during ... . uzupenianie luk w dialogu —raport sprzedazy (sales report) z podaniem nazw
"""""" produktow i jak sie sprzedaja (na podstawie ¢w. 8)
------------ 2a.1,2a2,2b.1,2b.2,53,6¢3, | 3a1,3a3,3a4,3a5,3b.1,3b.4,3b5 4a1,4a2 4a3,
1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.5, 6d.6 4a.5,4a.6, 4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. First Quarter Sales Report — stownictwo, praca z tekstem.
2. Canyou fill me in? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — raport sprzedazy (sales report).
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STRONA ZNAJOMOSC SRODKOW RO TWORZENIE WYPOWIEDZI P
DATA* JEZYKOWYCH WYPOWIEDZI & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI Wy
UNIT 8 — Balance Sheets
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i moéwienie: Moéwienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z bilansami: balance | —Balance Sheet (pismo ksiggowego | —(w grupach) burza mozgoéw nt. stownictwa zwigzanego z Glossary —
sheet, assets, intangible assets, fixed do wiasciciela firmy dot. sytuacji bilansem str. 34-39
assets, accounts receivable, property and finansowej firmy) — odpowiedzi Mowienie:
equipment, inventory, liabilities, owner’s na pytania (wybor wielokrotny); — opisywanie ilustracji + okreslanie ich zwigzku z bilansem DigiBook —
str. 18-19 equity, accounts payable, total liabilities umieszczanie podanych wyrazéw | —odpowiedzi na pytania: jakie rzeczy przynosza zysk firmie Unit 8
—rzeczowniki: summary, position, salary, pod odpowiednimi nagtéwkami W |  oraz co obniza zysk firmy
debt, discrepancy, adjustment, value tabelce; dobieranie definicji do — (w parach) dialog sterowany nt. bledu w bilansie
. —czasowniki: report, hold, contact, owe podanych wyrazoéw; odpowiedz (odgrywanie rol wlasciciela firmy i ksiegowej, na
< —przymiotniki: prospective, short-term, na pytanie otwarte podstawie dialogu w éw. 7)
3 long-term, total, current Stuchanie, czytanie i pisanie: — (w parach) odgrywanie wlasnych dialogow, w ktorych
C —przystowki: currently, right now —rozmowa miqdzy wiascicielem ksiegowy rozmawia z wiascicielem firmy nt. pisma dot.
@) —zwroty, np. Did you receive ... ? What’s firmy i ksiggowa dot. bledu w korekty bilansu, zmian wartosci i skorygowanej wartosci
ﬁ wrong? My records say ... . With the bilansie — zadanie typu P/F; kapitatu wiasnego (¢w. 8)
- adjustment, your equity value comes to ... . uzupetnianie luk w dialogu Pisanie:
— poprawianie btedu, np. That number —pismo dot. korekty bilansu (balance sheet adjustment
"""""" should be ... . My records say ... instead. letter) z podaniem potrzebnych informacji (na podstawie
The problem is ... . ¢w. 8)
2a1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3, 6¢.3, 3a.1,3a.3, 3a.4,3a5, 3b.1, 3b.2, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2,
1.1,6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.5, 6d.6 4a.3,4a.5, 4a.6,4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6.6
Tematy lekcji: 1. Balance Sheet — stownictwo, praca z tekstem.
2. I'm sorry. What’s wrong? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — list (balance sheet adjustment letter).
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STRONA o ] ROZUMIENIE MATERIAL
ZNAJOMOSC SRODKOW WYPOWIEDZI TWORZENIE WYPOWIEDZI DODATKO-
DATA* JEZYKOWYCH & PRZETWARZANIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY
WYPOWIEDZI
UNIT 9 - Using Money
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i méwienie: | Mdwienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z uzywaniem | —Financial tips of the day — (w grupach) dyskusja i odpowiedzi na pytania: What is some Glossary —
pieniedzy: spend, save, invest, debit (rubryka w gazecie ze good/bad financial advice that you have received? What tips would | str. 34-39
card, credit card, monitor, charge, wskazowkami dot. finansow) — you give a person who is struggling with personal finances?
direct deposit, credit limit, track, odpowiedzi na pytania (wybor Moéwienie: DigiBook —
str. 20-21 purchase wielokrotny); dobieranie — opisywanie ilustracji i czynnos$ci przedstawionych na ilustracjach + | Unit9
—rzeczowniki: tip, notebook, definicji do podanych wyrazow; okre$lanie ich zwigzku z uzyciem pieniedzy
emergency, home, banking, uzupetnianie luk w zdaniach —odpowiedzi na pytania: w jaki sposob ludzie mogg wydawaé
- paycheck podanymi wyrazami; pieniagdze oraz co mozna zrobi¢, aby zaoszcze¢dzi¢ wigcej pieniedzy
N —czasowniki: lose, change, keep, odpowiedz na pytanie otwarte | — (w parach) dialog sterowany nt. korekty zaksiegowania zakupu sof
< overdraw, think Stuchanie, czytanie i pisanie: do poczekalni (odgrywanie rél pracownika i ksiggowej, na
W —przymiotniki: disorganized, simple, | —rozmowa migdzy pracownikiem | podstawie dialogu w éw. 7)
3 necessary, careful, everyday i ksiggowa dot. korekty — (w parach) odgrywanie whasnych dialogéw, w ktorych ksiggowa
X — przystowki: wisely, actually zaksiggowania zakupu sof do rozmawia z pracownikiem o ostatnim zakupie, jakiego dokonat, co
- —zwroty, np. I’'m a bit confused poczekalni — zadanie typu P/F; to byto i kto bedzie z tego korzystat (¢w. 8)
about ... . Thanks for ... . uzupetnianie luk w dialogu Pisanie:
"""""" —witanie klientow, np. Thanks for —zapis ksiggowy (accounting record) z podaniem daty zakupu,
calling ... . How can | help you? przedmiotu i kosztu (na podstawie ¢w. 8)
"""""" Welcome to ... .
2a.1,2a2,2b.1,2b.2,5.3,6c3, | 3a1,3a3,3a4,3a5,3b.1,3b.4,3b5,4a.1, 4a.2, 4a.3, 4a.4, 4a.5,
1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.5, 6d.6 4a.6,4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. Financial tips of the day — stownictwo, praca z tekstem.
2. What can | do for you? — ¢wiczenia w stuchaniu i méwieniu. Pisanie — zapis ksiegowy (accounting record).
Q
<
5 B Temat lekcji: 1. Powtorka materiatu. / Test.
i
-
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STRONA

ROZUMIENIE

LEKCJE 23-24

—rzeczowniki: protection, customer, plan,
future, branch, deposit

—czasowniki: offer, join, open, need

—przymiotniki: leading, high, special,
minimum

—przystowki: always, certainly, tomorrow

—zwroty, np. | have a question about ... .
What documents do I need for ... ? We
need to see ... . We ask that ... .

—wyjasnianie przyczyn, np. The reason for

. ... is caused by ... . That’s because

1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5

odpowiedz na pytanie otwarte
Shluchanie, czytanie i pisanie:
—rozmowa telefoniczna miedzy

urzedniczka bankows i Klientem

dot. dokumentéw wymaganych
do otwarcia rachunku
bankowego — zaznaczanie
ustyszanych informacji;
uzupetnianie luk w dialogu

2a.1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3, 6¢.3,
6d.5, 6d.6

bankowych

— (w parach) dialog sterowany nt. dokumentow wymaganych do
otwarcia rachunku bankowego (odgrywanie rol urzgdniczki
bankowej i klienta, na podstawie dialogu w ¢w. 7)

— (w parach) odgrywanie wtasnych dialogow, w ktoérych
urzednik bankowy odpowiada na pytanie klienta, wymienia
wymagane dokumenty i podaje minimalne saldo na rachunku
(éw. 8)

Pisanie:

—formularz wniosku o otwarcie rachunku bankowego (account
application form) z podaniem wymaganych danych (na
podstawie ¢w. 8)

3a.1, 3a.2, 3a.4, 3a.5, 3b.1, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.4, 4a.5,
4a.6,4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6

ZNAJOMOSC SRODKOW WYPOWIEDZI TWORZENIE WYPOWIEDZI P
DATA* JEZYKOWYCH & PRZETWARZANIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY
WYPOWIEDZI
UNIT 10 — Bank Accounts
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i mowienie: | Moéwienie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z rachunkami —Asteya Bank (reklama banku) — | —opisywanie ilustracji i czynnosci przedstawionych na Glossary —
bankowymi: commercial bank, checking zadanie typu P/F; dobieranie ilustracjach + okres$lanie ich zwigzku z rachunkami str. 34-39
account, check, quality, rate, provide, definicji do podanych wyrazow; bankowymi
inquire, retail bank, overdraft, savings uzupehianie luk w zdaniach —odpowiedzi na pytania: jakie sg rodzaje rachunkow DigiBook —
str. 22-23 account, interest, accrue, credit podanymi wyrazami; bankowych oraz jakie sg zalety roznych rodzajow rachunkéw | Unit 10

Tematy lekcji: 1. Asteya Bank — stownictwo, praca z tekstem.
2. What documents do | need to open an account? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — formularz wniosku o otwarcie rachunku
bankowego (account application form).
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STRONA

ROZUMIENIE

LEKCJE 25-26

—rzeczowniki: card, convenience, time,
website, charge, statement

—czasowniki: register, sign up, provide,
arrange, inquire

—przymiotniki: exact, insufficient

—przystowki: automatically, often, only

—zwroty, np. Good morning ... . | want to
inquire about ... . What is it for? It’s a
charge for ... .

—wyrazanie prosby o szczegdtowe
informacje, np. Could you tell me more
about ... ? Could you explain ... in more
detail? Could you elaborate on ... ?

1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5

zwigzanych) — zadanie typu P/F;
dobieranie definicji do
podanych wyrazow;
zastgpowanie wyréznionych
fragmentow zdan wyrazami o
podobnym znaczeniu
(uzupetnianie brakujacych liter);
odpowiedzZ na pytanie otwarte

Stuchanie, czytanie i pisanie:

—rozmowa miedzy kasjerem
bankowym i klientka dot.
prowizji bankowych — zadanie
typu P/F; uzupetnianie luk w
dialogu

2a.1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3, 6¢.3,
6d.5, 6d.6

i ich kosztami

—odpowiedzi na pytania: z jakich ustug bankowych uczen
korzysta oraz za jakie ustugi bankowe banki zwykle
pobierajg oplaty/prowizje

— (w parach) dialog sterowany nt. prowizji bankowych
(odgrywanie rol kasjera bankowego i klientki, na podstawie
dialogu w ¢w. 7)

— (w parach) odgrywanie wlasnych dialogdéw, w ktorych klient
pyta kasjera bankowego 0 optate pobrang z rachunku
bankowego, za co zostata ona pobrana i dlaczego (¢w. 8)

Pisanie:

—wyciag z oplat bankowych (bank charges statement) z
podaniem wymaganych danych (na podstawie ¢w. 8)

3a.1, 3a.3, 3a.4, 3a.5, 3b.1, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.4, 4a.5,
4a.6,4b.2,4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6

ZNAJOMOSC SRODKOW WYPOWIEDZI TWORZENIE WYPOWIEDZI P
DATA* JEZYKOWYCH & PRZETWARZANIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY **
WYPOWIEDZI
UNIT 11 — Bank Services and Costs
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i méwienie: | Mowienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwiagzane z ustugami i —Welcome to your new current — (w grupach) burza mézgow nt. stownictwa zwigzanego z Glossary —
kosztami bankowymi: services, access, account at Asteya Bank ustugami i kosztami bankowymi str. 34-39
ATM, online banking, bill pay, letter of (broszura dot. ustug Moéwienie:
credit, transfer, cashier’s check, returned, $wiadczonych przez Asteya —opisywanie ilustracji i czynnoéci przedstawionych na DigiBook —
str. 24-25 fee Bank i kosztow z nimi ilustracjach + okreslanie ich zwigzku z ushugami bankowymi | Unit 11

Tematy lekcji: 1. Welcome to your new current account at Asteya Bank — stownictwo, praca z tekstem.
2. Can you show me which charge? — ¢wiczenia w stuchaniu i méwieniu. Pisanie — wyciag z optat bankowych (bank charges statement).
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ROZUMIENIE

—rzeczowniki: expert, rate, eligibility,
amount, year, period, sum
—czasowniki: wait, receive, waive, work,

wyrazow; uzupetnianie luk
w zdaniach podanymi
wyrazami; odpowiedz na

—odpowiedzi na pytania: z jakich powodow ludzie biorg pozyczki/
kredyty oraz jakie s dodatkowe koszty zwigzane z kredytami
hipotecznymi

STRONA o . MATERIAL
ZNAJOMOSC SRODKOW WYPOWIEDZI TWORZENIE WYPOWIEDZI DODATKO-
DATA* JEZYKOWYCH & PRZETWARZANIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY
WYPOWIEDZI
UNIT 12 - Loans
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i Moéwienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z pozyczkami i méwienie: — (w grupach) dyskusja i odpowiedzi na pytania: What is a loan? Glossary —
kredytami: personal loan, auto loan, —Loans (e-mail-reklama How might a person apply for a loan? What are some advantages/ | str. 34-39
collateral, mortgage, interest rate, oferty kredytow) — zadanie disadvantages of getting a loan?
points, term, apply, early payoff typu P/F; dobieranie Moéwienie: DigiBook —
str. 26-27 penalty, closing costs definicji do podanych —opisywanie ilustracji + okreslanie ich zwigzku z pozyczkami Unit 12

9 depend pytanie otwarte — (w parach) dialog sterowany nt. wczeéniejszej sptaty kredytu na
. — przymiotniki: low-interest, entire Stuchanie, czytanie i pisanie: |  samochéd (odgrywanie rél kasjera bankowego i klientki, na
E — przystowki: historically, forward, back | —rozmowa miedzy kasjerka podstawie dialogu w ¢w. 7)
3 —zwroty, np. I have a question about ... . bankOV\{%_' kl!entem dot. — (w parach) odgrywanie wlasnych dialogdéw, w ktorych klient banku
v I just received ... . You have to ... . wezesniejszej splaty kredytu | rozmawia z kasjerem bankowym o kredycie, wigkszej racie i
W — uzupeknianie informacji, np. na samochéd — odpowiedzi prowizjach (¢w. 8)
Additionally, ... . Also, ... . I should napytania (wybor | Pisanie:
............ add ... . wielokrotny); uzupetnianie | _ pokwitowanie splaty kredytu (receipt for a loan payment) z
luk w dialogu podaniem wymaganych danych o kliencie i kredycie (na podstawie
............ ¢w. 8)
2al,2a2,2b.1,2b.2,53, 3a.1,3a.2, 3a.3,3a4, 3a.5,3b.1, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.4, 4a.5,
1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5 6c.3, 6d.5, 6d.6 4a.6,4b.2, 4b.6,5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. Loans — stownictwo, praca z tekstem.
2. Will I have an early payoff penalty? — ¢wiczenia w stuchaniu i méwieniu. Pisanie — pokwitowanie sptaty kredytu (receipt for a loan payment).
?3,
<
5 B Temat lekcji: 1. Powtorka materiatu. / Test.
i
|
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ROZUMIENIE WYPOWIEDZI

LEKCJE 30-31

public, shareholder, C Corporation

—rzeczowniki: decision, responsibility,
goal, structure, benefit, stock

—czasowniki: form, share, buy, protect,
fail

—przymiotniki: only, multiple, particular,
mid-sized, charitable, risky

—przystéwki: usually, often

—zwroty, np. [ think ... . What’s wrong
with ... ? If your company fails, ... .

—doprecyzowanie informacji, np. Really?
So you're saying that ... . Do you mean

?

1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5

zastgpowanie wyrdznionych
fragmentow zdan wyrazami o
podobnym znaczeniu
(uzupetnianie brakujacych liter);
uzupetnianie luk w zdaniach
podanymi wyrazami; odpowiedz
na pytanie otwarte

Shuchanie, czytanie i pisanie:

—rozmowa mig¢dzy biznesmenem i
doradca finansowym dot.
odpowiedniej formy dziatalno$ci
nowej firmy — zadanie typu P/F;
uzupetnianie luk w dialogu

2a.1,2a.2,2b.1,2b.2,5.3, 6¢.3,
6d.5, 6d.6

determinuje jej strukture

— (w parach) dialog sterowany nt. odpowiedniej formy
dziatalno$ci nowej firmy (odgrywanie rol biznesmena i
doradcy finansowego, na podstawie dialogu w ¢w. 7)

— (w parach) odgrywanie wiasnych dialogdéw, w ktorych
doradca finansowy rozmawia z biznesmenem chcacym
zatozy¢ firme i doradza mu forme dziatalnosci, przedstawia
korzysci i ryzyka oraz swoja rekomendacje (¢w. 8)

Pisanie:

—notatki wlasciciela firmy (business owner’s notes) z
uwzglednieniem informacji: dlaczego forma dziatalnosci w
postaci spotki osobowej (partnership) jest ryzykowna oraz
jakie sg zalety spotki LLC (na podstawie ¢w. 8)

3a.1, 3a.3, 3a.4, 3a.5, 3b.1, 3b.3, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.3,
4a.6,4b.2, 4b.3, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6

STRONA ZNAJOMOSC SRODKOW R NIE TWORZENIE WYPOWIEDZI P
DATA* JEZYKOWYCH WYPOWIEDZI & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI Wy
UNIT 13 — Types of Businesses
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i mowienie: Mowienie: SB Book 1,
—stownictwo zwiazane z r6znymi —Choosing a Type of Business —opisywanie ilustracji i czynno$ci przedstawionych na Glossary —
rodzajami przedsigbiorczosci: sole (rozdziat z podrg¢cznika nt. ilustracjach + okreslanie ich zwigzku z r6znymi rodzajami str. 34-39
proprietor, owner, partnership, réznych rodzajow przedsiebiorczo$ci
cooperative, corporation, incorporated, przedsigbiorczo$ci) — odpowiedzi | —odpowiedzi na pytania: jakie sa rozne rodzaje DigiBook —
str. 28-29 non-profit organization, LLC, private, na pytania (wybor wielokrotny); przedsigbiorczo$ci oraz w jaki sposob wielkos¢ firmy Unit 13

Tematy lekcji: 1. Choosing a Type of Business — stownictwo, praca z tekstem.
2. What type of business do you recommend for my new firm? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — notatki (business owner’s notes).
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STRONA | ZNAJOMOSC SRODKOW RO a2 TWORZENIE WYPOWIEDZI P
DATA* JEZYKOWYCH WYPOWIEDZ] & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI Wyss
UNIT 14 — Types of Cost
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i moéwienie: Moéwienie i pisanie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z rodzajami —The Cost of Doing Business: —(w grupach) burza mézgdéw nt. stownictwa zwigzanego z Glossary —
kosztow: cost, administrative, Understanding Your Expenses rodzajami kosztow str. 34-39
advertising, distribution, storage, (artykut z czasopisma nt. Moéwienie:
production, labor, fixed costs, zarzadzania kosztami w firmie) — | —opisywanie ilustracji i czynnoéci przedstawionych na ilustracjach | DigiBook —
str. 30-31 | variable costs, total costs, business uzupehnianie luk w tekscie + okreslanie ich zwiazku z rodzajami kosztéw ponoszonych przez | Unit 14
performance podanymi wyrazami; dobieranie firme
—rzeczowniki: management, rent, definicji do podanych wyrazéw; | —odpowiedzi na pytania: jakie sa koszty prowadzenia firmy oraz w
tax, workforce, expense wybieranie w podanych zdaniach jaki sposob koszty moga si¢ zmienia¢ z miesigca na miesigc
- —czasowniki: understand, determine, poprawnego wyrazu (jednego z — (w parach) dialog sterowany nt. zredukowania kosztow w
© monitor, cut back, save dwoch); odpowiedz na pytanie zwigzku z brakiem zysku firmy (odgrywanie rol whascicielki
) — przymiotniki: successful, effective, otwarte firmy i doradcy finansowego, na podstawie dialogu w éw. 7)
L easy, expensive Stuchanie, czytanie i pisanie: —(w parach) odgrywanie wiasnych dialogow, w ktorych doradca
O —przystowki: rarely, likely, already —rozmowa migdzy whascicielka finansowy rozmawia z wlascicielem firmy o kosztach, ich
5 —zwroty, np. I looked over ... . SO firmy i doradcg finansowym dot. redukcji i omawia swoje rekomendacije dla firmy (¢w. 8)
- you saw ... ? I recommend ... . zredukowania kosztow w zwigzku | Pisanie:
You’ll save money on ... . z brakiem zysku f!rm.y —zadanie | _nota doradcy finansowego (financial advisor’s memo) z
"""""" —sugerowanie, np. | suggest ... . Why | tYPU P/F; uzupetnianie luk w informacja o zbyt duzych wydatkach firmy na jednym polu,
don’t you ... ? My recommendation dialogu rekomendacja i wskazaniem mozliwosci zaoszczgdzenia
"""""" is ... pieniedzy (na podstawie ¢w. 8)
2a.1,2a2,2b.1,2b.2,5.3, 6¢ 3, 3a.1,3a.2,3a.3, 3a.4, 3a.5,3b.1, 3b.2, 3b.4, 3b.5, 4a.1, 4a.2, 4a.3,
1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.5, 6d.6 4a.5,4a.6,4b.2, 4b.3, 4b.6,5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. The Cost of Doing Business: Understanding Your Expenses — stownictwo, praca z tekstem.
2. Did you get my records? — ¢wiczenia w stuchaniu i mowieniu. Pisanie — nota doradcy finansowego (financial advisor’s memo).
© Express Publishing & EGIS FINANCE — BOOK 1 Rozktad materialu




STRONA

ROZUMIENIE

ZNAJOMOSC SRODKOW WYPOWIEDZI TWORZENIE WYPOWIEDZI e
DATA* JEZYKOWYCH & PRZETWARZANIE & REAGOWANIE NA WYPOWIEDZI WY
WYPOWIEDZI
UNIT 15 — Budgets
Leksyka i tematyka: Czytanie, stuchanie i méwienie: | Méwienie: SB Book 1,
—stownictwo zwigzane z budzetem: —The Oakville Advertiser: Ask —opisywanie ilustracji + okres$lanie ich zwigzku z budzetem Glossary —
budget, income, debt, profit, overheads, Dr. Money (rubryka z poradami | —odpowiedzi na pytania: w jaki sposob wiaciciele firm str. 34-39
plan, master, operating budget, cash nt. budzetu firm) — zadanie typu zapewniajg Wystarczajgce $rodki pienigzne na prowadzenie
budget, staff, sufficient P/F; uzupetnianie luk w swojej dziatalnosci oraz co wiasciciele firm powinni bra¢ pod | DigiBook —
str. 32-33 | —rzeczowniki: financial advisor, zdaniach podanymi wyrazami uwage przy uktadaniu budzetu Unit 15

projection, limit, increase, supplier
—czasowniki: prepare, ensure, observe,
follow, afford

(wybor jednego z dwoch);
uzupetnianie luk w zdaniach
podanymi wyrazami;

— (w parach) dialog sterowany nt. zmian w budzecie firmy
(odgrywanie rol wlascicielki firmy i doradcy finansowego, na
podstawie dialogu w ¢w. 7)

Lo . , .
1’ — przymiotniki: necessary, existing, odpowiedZ na pytanie otwarte | — (w parach) odgrywanie wlasnych dialogéw, w ktérych
) complex, significant Sluchanie, czytanie i pisanie: doradca finansowy rozmawia z wtacicielem firmy o nowym
W —przystowki: already, last year, down —rozmowa migdzy wiascicielkg budzecie operacyjnym, zmianach kosztéw i zmianach w
O —zwroty, np. I'm confused about ... . Last firmy i Florgdcz? finansowym budzecie reklamowym (¢w. 8)
ﬁ year, you spent ... . I didn’t realize ... . dot. 'wyjaémema zmianw- - Pisanie:
- — wyjaénianie kosztow, np. Last year, ... budze_me ﬁrm,y - deOWIedZI Na | —skrocona wersja budzetu wlasciciela firmy (business owner’s
cost ... . The cost of ... pytania .(W}_’bor wielokrotny); budget summary) z podaniem kosztow, ktére zmalaty i
"""""" increased/decreased by ... . The reason uzupetnianie luk w dialogu wzrosly oraz przyczyn zmian kosztow (na podstawie ¢w. 8)
for the increase/decrease is ... .
2a.l,2a2,2b.1,2b.2,5.3,6c3, |3al,3a2 3a3, 3a4, 3a5 3b.1,3b.4,3b5 4a.l,4a2 4a3,
1.1, 6a.1, 6a.4, 6a.5 6d.5, 6d.6 4a.5, 4a.6, 4b.2, 4b.6, 5.1, 6b.2, 6d.5, 6d.6
Tematy lekcji: 1. The Oakville Advertiser: Ask Dr. Money — stownictwo, praca z tekstem.
2. Can my business afford these new expenses? — ¢wiczenia w stuchaniu i méwieniu. Pisanie — skrocona wersja budzetu (budget summary).
[{(=)
o™
< -
5 B Temat lekcji: 1. Powtorka materiatu. / Test.
4
L
-
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